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Le lexique des
termes administratifs

Ce lexique est la troisiéme et derniére édition d'un ouvrage diffusé au
printemps 2002, sur support papier et électronique, auprés de certains
agents de l'Administration frangaise. Il s'inscrit dans le cadre du projet
d’amélioration de la communication entre 'Administration et les citoyens,
initié par le Ministére de la fonction publique et de la réforme de I’Etat.

Les agents rédacteurs, comme les usagers, leurs représentants et les
travailleurs sociaux, ont constaté que la technicité et la complexité
du langage administratif constituaient des obstacles majeurs a sa
compréhension et menaient souvent a des échanges improductifs et
frustrants.

Ce lexique a donc un double but :

e vous aider a repérer les mots et expressions qui peuvent poser des
problémes de compréhension;

e vous proposer soit des mots et des expressions plus simples d leur
substituer lorsque c'est possible, soit des explications d insérer dans
le courrier que vous rédigez.

Il s’agit de donner aux destinataires de vos lettres les moyens de les
comprendre facilement et rapidement et ainsi d'y répondre ou de réagir
de fagon adéquate.

Ce lexique a été réalisé par des linguistes, des lexicographes et des juristes
et repose sur l'analyse du langage administratif observé dans plusieurs
milliers de courriers et de formulaires provenant de différentes
administrations centrales et de services déconcentrés.

Son but n’est pas d'interdire des mots ou des expressions, mais de
souligner les difficultés que peuvent rencontrer certaines personnes a leur
lecture et de donner des moyens de lever ces difficultés, quel que soit le
niveau de langage abordé, technique, soutenu ou méme courant.

Ses suggestions ne seront valables et utiles que dans la mesure ou vous
les adapterez a vos besoins et a ceux de vos destinataires. Car en tant
qu’agent rédacteur, vous étes la personne la mieux placée pour rédiger
une lettre @ un usager : vous connaissez la situation juridique ou
administrative a traiter, vous avez des informations sur votre interlocuteur
et vous construisez un véritable rapport avec lui.

Le lexique a été congu pour étre consulté ponctuellement au moment de
la rédaction d'un courrier. Cependant, une lecture rapide de l'ensemble
des articles vous permettra de voir que des mots et des expressions qui
vous sont trés familiers et que vous utilisez spontanément peuvent étre
difficiles a@ comprendre ou perturbants pour certaines personnes.



Les mots et expressions du lexique

Les quelque 4000 mots et expressions de ce lexique ont tous été relevés
dans des formulaires et des courriers authentiques. Leur analyse a fait
apparaitre trois grandes catégories de mots et d’expressions
problématiques :

o des mots et expressions techniques tels que assignation, recours
gracieux, séquestre qui relévent de différentes branches du droit
(administratif, civil, fiscal, social, etc.) et dont le sens précis n'est connu
que des spécialistes;

o des mots et des expressions rares tels que nonobstant, arguer du
fait que, faire fond sur qui appartiennent a un registre trés soutenu,
mal maitrisé par beaucoup d'usagers;

o des expressions composées de mots assez courants mais dont
l'emploi peut mettre votre interlocuteur mal a l'aise ou le troubler,
tels que délai de rigueur, se trouver dans l'impossibilité de,
sl advenait que, sous le timbre de.

Pour chaque type de mots et d'expressions, le lexique vous suggere
de reformuler ou d'expliciter votre propos.

Les suggestions d’explication

Les termes techniques décrivent des réalités et des procédures spécifiques.
Ils regoivent des définitions précises dans les textes de loi ou de réglement
auxquels vous étes amenés a faire référence. La majorité d'entre eux doivent
obligatoirement apparaitre dans votre correspondance. Leur remplacement
par des mots ou des expressions plus courants risquerait d'entrainer une
perte totale ou partielle du sens de votre message.

Pour ces termes, le lexique donne des explications aussi complétes, claires
et concises que possible, que vous pourrez insérer dans votre courrier.

Ces gloses en italiques ont été validées par des juristes et rédigées de
maniére a couvrir les situations et les contextes les plus larges.

Certaines contiennent des mots techniques “incontournables”,

eux-mémes expliqués ailleurs dans le lexique, mais qui ne poseront pas
nécessairement de probléme de compréhension a tous les usagers.

Vous pourrez donc, en fonction de votre propos et de votre interlocuteur,
utiliser tout ou partie de ces gloses, de fagon a les adapter au mieux

au cas que vous traitez.

Les suggestions de remplacement

Les mots et expressions d'un registre trés soutenu peuvent étre
facilement remplacés par des synonymes plus courants, appartenant
a un vocabulaire élémentaire connu de tous. Votre message gagnera
en clarté sans perdre son contenu informationnel.

Le lexique propose un ou plusieurs substituts, en caracteres gras,
en fonction des différents contextes et sens possibles, de maniére a ce que
vous puissiez choisir le plus adéquat.



Les sens trés différents sont présentés dans des catégories séparées,
notées 1, 2, etc., précédés éventuellement d'indicateurs entre parenthéses,
qui précisent le sens traité.

Les sens représentés sont exclusivement ceux présents dans les courriers
administratifs analysés et non tous les sens de chaque mot ou expression
que vous pourriez trouver dans un dictionnaire de langue générale ou un
glossaire spécialiseé.

Ainsi, nous ne suggérons aucun substitut pour les sens concrets des mots
assiette ou attache, qui ne posent pas de probléme de compréhension,
mais nous traitons le sens d'assiette d'imposition et l'expression prendre
l'attache de, qui peuvent étre obscurs pour certains usagers. De méme,
seuls sont donnés les emplois de fonds représentés dans la correspondance
administrative; ainsi, des expressions comme fonds commun de placement
ou fonds monétaire international ne sont pas traitées.

Les suggestions de reformulation

Les exemples, tirés des 7000 courriers analysés, et leurs reformulations en
langage courant illustrent l'emploi des substituts ou vous suggérent de
réécrire vos phrases dans un style plus direct et plus clair. Ces exemples sont
en italiques maigres et leurs reformulations en italiques gras, précédées
d'une petite fléche. Ces derniéres vous sont proposées a titre indicatif et non
comme des “modéles”. Vous pourrez vous en inspirer et les adapter en
fonction de vos besoins.

requéte nom fém.

1 ((sollicitation) demande

numéros de ex. : nous ne pouvons pas satisfaire votre -
division pour requéte —» nous ne pouvons pas satis- | | ndicateurs de sens
chaque sens faire votre demande

2 |(acte de procédure)|acte par lequel une
personne engage un procés ou un recours,
en déposant simplement sa demande au
greffe.

explication

éventualité nom fém.[cas, possibilité
ex. : j'ai étudié I'éventualité de vous accor-
der un certificat de résidence — j'ai étu-

exemples et dié la possibilité de vous accorder un
reformulations certificat de résidence

;-1 dans cette e’ventual{'té dans ce cas

: ex. : dans cette éventualité, votre demande
3 pourrait étre examinée en priorité — dans
[ | ce cas, votre demande pourrait étre étu-

diée en priorité
-+ dans ’éventualité ouisi, au cas ou,|
expressions H dans le cas ou o )
ex. : dans I'éventualité ot vous ne seriez

pas disponible ce jour-la — au cas ou
L_| vous ne seriez pas disponible ce jour-
la; si vous n’étiez pas disponible ce
jour-la




Des remarques sur certaines procédures administratives
Vous trouverez des rappels sur certaines réformes de procédures
administratives adoptées récemment, concernant les copies certifiées
conformes, les fiches d'état civil et les justificatifs de domicile.

Les renvois d'article a article
Pour éviter de répéter certaines informations, des renvois sont faits

darticle a article pour vous signaler l'endroit ot tel mot ou telle
expression sont traités. Ces renvois sont précédés de voir.

Les sigles

Une liste d’environ 350 sigles est donnée d la fin du lexique. Elle rappelle
les formes développées complétes des sigles les plus couramment employés
dans les courriers administratifs. Ces formes sont beaucoup plus explicites
pour l'usager que les abréviations qui peuvent préter a confusion.

Vous pourrez éventuellement les insérer dans vos courriers.

* %%

La derniére édition de ce lexique a tenu compte de toutes les
suggestions que vous avez bien voulu nous faire parvenir, par
courrier, courriel ou via le site de la DUSA. Nous vous en remercions.

Le langage évolue sans cesse. Chaque jour des mots apparaissent
pour décrire de nouvelles réalités, de nouvelles procédures, de
nouveaux documents. Au moment de sa parution, cette édition est
déja lacunaire. Mais Ueffort de simplification et de clarification du
langage administratif, auquel nous avons eu le plaisir de contribuer,
se poursuit grace a vous.

Les auteurs

Dominique Le Fur, Yaél Freund, Géraldine Sourdot (Paris)
Ghislain Geitner, Sandra Escoffier (Marsanne)
Dictionnaires Le Robert



Préface

L'Etat doit se faire comprendre des citoyens. C'est une exigence de bon
sens. C'est un impératif démocratique.

L'ceuvre de Francois 1, qui voulait, dans son ordonnance de Villers-
Cotteréts, que tous les actes publics fussent écrits « en langage maternel
francois et non autrement » doit aujourd’hui se poursuivre. Ce n’est
assurément plus au latin que nous devons renoncer, mais d une certaine
forme de « volapiik » administratif, curieux mélange de jargon et de
lourdeur technocratique.

Il faut rendre « parole humaine » a notre Etat! Le plus simple pour cela
est encore que U'Etat parle a la France la langue des Frangais et qu'il
retrouve l'habitude de nommer les choses par leur nom le plus explicite.

C'est d'abord aux fonctionnaires qu'il revient de prendre cette habitude.
Pour y parvenir, ils ont besoin d'outils fiables qui les aident d corriger de
mauvais réflexes : car recourir au jargon administratif est une solution
de facilité qui tend rapidement a devenir une seconde nature.

Ce lexique des termes administratifs, qui connait ici sa troisieme édition,
remplit ce role a merveille.

Enrichi de plus de 500 termes, il est désormais l'instrument idéal pour
tout « rédacteur public ». Il permettra d tous ceux qui s‘adressent aux
usagers de mieux comprendre la langue technique de leur propre
administration, et de trouver des expressions claires et précises,
immédiatement intelligibles par le citoyen non spécialiste.

Il ne s'agit pas de simplifier a outrance, ni de perdre en rigueur, mais
tout simplement d’exprimer de la manieére la plus évidente possible les
droits et les obligations de tout citoyen. Car il nest pas acceptable, en ce
domaine, d'entretenir le moindre flou dans l'esprit de l'usager des services
publics.



Celui qui manie la parole publique doit donc, lui le premier, faire
preuve de clarté pour éliminer tout risque de malentendu entre l'Etat
et le citoyen.

Ce lexique dissipera bien des incertitudes et donnera a la parole de
['Etat la possibilité d'étre entendue « fort et clair ».

Eric WOERTH

Secrétaire d’]:Etat
a la réforme de UEtat



A

abattement nom masc.

(fraction) part des revenus (ou biens) impo-
sables qui ne sont pas pris en compte dans
le calcul de l'impét.

(réduction) déduction faite sur une somme
a payer.

ex. : vous bénéficiez d’un abattement de
10 % — vous bénéficiez d’une déduc-
tion de 10 %

abondement nom masc.

(entreprise) versement complémentaire fait
a un organisme pour un plan d’épargne ou
pour l'achat d’actions par ses salariés.

abonder
verbe avec complément

(un fonds) verser un complément d’ar-
gent sur ou dans

» ou essayez de reformuler :

ex. : les entreprises ont abondé un plan
d’épargne-retraite — les entreprises ont
versé de I'argent sur un plan d’épargne-
retraite (en complément des versements
de leurs salariés)

ex. : il faut abonder la dotation de 1,2 M
d’euros — il faut verser 1,2 M d’euros
pour compléter la dotation

verbe avec complément indirect

® abonder dans le sens de qgn étre
d’accord avec qqn, étre de I'avis de qqn
ex. : jabonde tout a fait dans votre sens
— je suis tout a fait d’accord avec vous ;
je suis tout a fait de votre avis

ex. : tous les conseillers ont abondé dans
le méme sens — tous les conseillers
étaient d’accord ou du méme avis

verbe sans complément (grande quantité) étre

nombreux

» ou essayez de reformuler :

ex. : les erreurs abondent dans votre comp-
tabilité — il y a de nombreuses erreurs ou
beaucoup d’erreurs dans votre comp-
tabilité

aboutissants nom masc. pluriel
(propriété) terrains qui touchent une pro-
priété sur ses petits cotés (voir tenants).

aboutissement nom masc.

» essayez de reformuler :

ex.: cela risque d'étre un obstacle a l'abou-
tissement de votre démarche — cela
risque d’empécher votre démarche
d’aboutir

ex. : certaines conditions risquent d’empé-
cher I'aboutissement de votre demande
— certaines conditions risquent d’em-
pécher votre demande d’aboutir

abrogation nom fém. suppression
» ou essayez de reformuler :

ABATTEMENT - ABUSIF

ex. : depuis I'abrogation de cet arrété
— depuis la suppression de I’arrété,
depuis que cet arrété a été supprimé
abroger verbe avec complément supprimer
ex. : depuis que cette mesure a été abrogée
— depuis que cette mesure a été sup-
primée
absence nom fém.
® en 'absence de
(document, réponse, etc.) sans
» ou essayez de reformuler :
ex.: enl'absence de réponse de votre part
— sans réponse de votre part; si vous
ne répondez pas
ex. : en l'absence de poste disponible
— s’il n’y a pas de poste disponible
s’abstenir verbe pronominal
# s’abstenir de faire gqch décider de ne
pas faire qqch
ex.: les contribuables qui se sont abstenus
de répondre — les contribuables qui
n’ont pas répondu

abus nom masc.
# abus d’autorité
(fonctionnaire) délit commis par un fonc-
tionnaire lorsqu'il va au-dela du pouvoir
qui lui est confié.
(contrainte morale) pression exercée par
une personne sur une autre dans le but de
lui faire accomplir un acte.
@ abus de biens sociaux délit qui
consiste, pour un dirigeant de société, a
agir intentionnellement contre les intéréts
de celle-ci en utilisant ses biens ou sa capa-
cité d’emprunter pour ses propres intéréts
ou en faveur d’une autre société.
# abus de confiance délit commis par une
personne au désavantage d'une autre en
détournant un bien ou des valeurs qui lui
avaient été confiés.
# abus de droit utilisation d’un droit dans
un but différent de celui prévu par la loi
(par exemple pour causer du tort a une per-
sonne).
@ abus de faiblesse fait de profiter de la
faiblesse ou de l'ignorance d'une personne
pour lui vendre quelque chose.
® abus de position dominante fait pour
une entreprise de profiter de sa puissance
économique sur un marché pour nuire a la
concurrence.

abusif, -ive adjectif
(licenciement, rupture, recours) fait sans
raisons réelles ou sérieuses.
» ou essayez de reformuler :
ex. : je ne peux pas me prononcer sur le
caracteére abusif de ce licenciement — je ne
peux pas dire si ce licenciement est jus-
tifié ou non
# clause abusive clause d’un contrat ou
l'une des parties profite de sa puissance
économique pour désavantager l'autre.



ABUSIVEMENT - ACCESSOIRE

@ commission des clauses abusives
commission qui étudie le contenu des
contrats proposés par les professionnels aux
particuliers, et qui peut en recommander
la modification.

abusivement adverbe de facon exagérée
» ce mot n'a pas de sens juridique;
essayez de reformuler :
ex. : le prix pratiqué serait considéré
comme abusivement bas — le prix prati-
qué serait considéré comme trop bas,
ce qui ne serait pas conforme a la loi

accéder verbe avec complément
# accéder a (une demande, une requéte)
donner une réponse positive a
ex. : je ne puis accéder a votre demande
— je ne peux pas donner de réponse
positive a votre demande

accentuer
verbe avec complément
augmenter, renforcer
» ou essayez de reformuler :
ex. : vous devez accentuer vos efforts
— vous devez faire plus d’efforts
s’accentuer verbe pronominal
augmenter, se renforcer
» ou essayez de reformuler :
ex. : vos difficultés s’accentuent — vous
avez de plus en plus de difficultés
ex. : ce phénoméne s’est accentué depuis
quelques mois — ce phénoméne s’est
renforcé depuis quelques mois

acceptation nom fém.
accord d'une personne d un droit ou @ un
acte.
» ou essayez de reformuler :
ex. : son silence vaut acceptation des
conditions de paiement — son silence
signifie qu’il accepte les conditions de
paiement
ex. : la réalisation du projet n’est pas subor-
donnée a une acceptation de la commis-
sion — le projet peut étre réalisé sans
I'accord de la commission

acception nom fém.
1 (signification) sens
ex.: il s’agit de I'acception juridique du mot
“redressement” — il s’agit du sens juri-
dique du mot “redressement”
ex.: “timbre” doit étre pris dans son accep-
tion la plus courante — “timbre” doit étre
pris dans son sens le plus courant
2 (acceptation) fait d’accepter.
» ce sens du mot “acception” est archaique,
essayez de reformuler :
ex. : au moment de votre acception de
I'offre de location — au moment ol vous
avez accepté I'offre de location

aCCEes nom masc.
# aide a l'acces au droit aide permettant
a toute personne d'étre informée sur ses
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devoirs et ses droits (et sur les moyens de
les défendre).

accessibilité nom fém. acces, possibili-

tés d’acces

ex. : les travaux d’accessibilité aux per-
sonnes handicapées — les travaux pour
permettre I'accés des personnes han-
dicapées

accessible adjectif

» essayez de reformuler :

ex. : cette allocation est accessible aux per-
sonnes qui en font la demande — cette
allocation peut étre versée aux per-
sonnes qui la demandent

ex. : cette formation est accessible aux non-
bacheliers — les personnes qui n’ont
pas le baccalauréat peuvent suivre cette
formation

ex. : ce poste est accessible aux agents de
la fonction publique uniquement — seuls
les agents de la fonction publique peu-
vent occuper ce poste

accession nom fém.

# accession a la propriété fait de devenir
propriétaire.

» essayez de reformuler :

ex. : vous pouvez bénéficier d’'un prét de
’Etat pour I'accession & la propriété
— vous pouvez bénéficier d’un prét de
I’Etat pour devenir propriétaire

ex. : si vous poursuivez votre projet d’ac-
cession a la propriété — si vous poursui-
vez votre projet de devenir propriétaire
& prét a 'accession sociale prét destiné
a l'amélioration ou a l'achat d'une résidence
principale; 1l est réservé aux personnes dont
les ressources sont inférieures a une somme
définie.

accessoire
adjectif

(activité, travaux, frais) secondaire, com-
plémentaire, non principal

ex. : il s’agit d’activités accessoires — il
s’agit d’activités secondaires ou com-
plémentaires

ex. : pour les travaux accessoires d’amé-
nagement — pour les travaux d’aména-
gement secondaires

# Joyer accessoire somme a payer en plus
du loyer principal.

» ou essayez de reformuler :

ex. : aucun loyer accessoire ne doit étre
pratiqué en plus du loyer principal
— aucune somme complémentaire ne
doit étre demandée en plus du loyer
principal

® rémunération accessoire indemnité,
allocation ou prime spéciale.

nom masc.

(salaire) primes et avantages en nature ver-
sés en plus du salaire.



ACCESSOIREMENT - ACHEMINER

accessoirement adverbe

» essayez de reformuler :

ex. : accessoirement, ce centre peut étre
utilisé comme foyer d’hébergement — ce
centre peut aussi étre utilisé comme
foyer d’hébergement

ex. : il donne accessoirement des conseils
juridiques — il donne également (a cété
de son activité principale) des conseils
juridiques

accidentogene adjcctif pouvant entrai-
ner des accidents

ex. : une consommation excessive de ce
produit peut étre accidentogéne — une
consommation excessive de ce produit
peut entrainer des accidents

» ou essayez de reformuler :

ex. : vous circuliez sur une route particu-
lierement accidentogéne — vous circu-
liez sur une route particulierement
dangereuse ou ou il y a souvent des
accidents

accompagnement nom masc.
® accompagnement social aide aux per-
sonnes qui ont des difficultés d'insertion.

accomplir verbe avec complément

(une démarche) faire

» ou essayez de reformuler :

ex.: les démarches a accomplir pour obte-
nir un nouveau permis — les démarches
a faire pour obtenir un nouveau permis ;
ce que vous devez faire pour obtenir un
nouveau permis

accomplissement nom masc.

» essayez de reformuler :

ex. : le certificat prouvant 'accomplisse-
ment de cette démarche — le certificat
qui prouve que vous avez fait cette
démarche

ex. : les moyens nécessaires a I'accom-
plissement de leur mission — les moyens
nécessaires pour qu’ils remplissent leur
mission

accréditation nom fém.

(d’une personne, d’'une entreprise) autori-
sation officielle a faire quelque chose.

» ou essayez de reformuler :

ex. : l'accréditation de votre société par cet
organisme — l'autorisation donnée par
cet organisme a votre société (pour...)

accréditer verbe avec complément

1 (une demande) renforcer

» ou essayez de reformuler :

ex. : cette affirmation ne repose sur aucun
argument susceptible de [I'accréditer
— cette affirmation ne repose sur rien
qui la rende acceptable

2 ¢ accréditer qqn a faire qqch donner
a qqn l'autorisation de ou I'autorité pour
faire qqch

» ou essayez de reformuler :

ex. : vous pouvez vous faire représenter
par une personne qui devra étre accréditée
par procuration — vous pouvez vous
faire représenter par une personne a qui
vous donnerez une procuration

accroissement nom masc.
1 (nombre) augmentation, hausse
ex.: pour éviter 'accroissement du nombre
des accidents — pour éviter 'augmen-
tation du nombre des accidents ; pour
éviter qu’il y ait de plus en plus d’acci-
dents
2 (succession) droit selon lequel la part
d'un héritier décédé ou qui a renoncé a sa
part de succession augmente celle des
autres héritiers, dans le cas ou il n'a pas
de descendants.
@ clause d’accroissement clause selon
laquelle le survivant des personnes ayant
acheté une chose en commun en devient le
seul propriétaire.

accroitre

verbe avec complément
augmenter
» ou essayez de reformuler :
ex. : cela accroit les risques — cela aug-
mente les risques
ex. : des perturbations liées au trafic accru
— des perturbations liées a I'augmen-
tation du trafic

s’accroitre verbe pronominal
augmenter
» ou essayez de reformuler :
ex. : si vos difficultés se sont accrues — si
vos difficultés augmentent, si vous avez
plus de difficultés

accusé nom masc.
@ accusé de réception avis informant
qu'un courrier a bien été regu.

accuser verbe avec complément
# accuser réception de qqch déclarer
qu’on a bien recu qqch
» ou essayez de reformuler :
ex. : j’ai 'honneur d’accuser réception de
votre demande d’aide — j’ai bien recu
votre demande d’aide
ex.: je vous ai adressé une lettre accusant
réception de votre courrier — je vous ai
adressé une lettre confirmant que
j’avais bien recu votre courrier

acheminement nom masc. envoi
» ou essayez de reformuler :
ex. : lors de I'acheminement des procés-
verbaux par nos services — lorsque nos
services ont envoyé les procés-ver-
baux ; lors de I’envoi des procés-ver-
baux par nos services

acheminer verbe avec complément
(un document, des marchandises)
envoyer, faire parvenir
ex.: je vais acheminer le dossier au conseil
de gestion — je vais faire parvenir ou
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ACHEVEMENT - ACTE

envoyer le dossier au conseil de ges-

tion

ex. : ces documents devront étre achemi-
nés immédiatement en sous-préfecture
— ces documents devront étre envoyés
immédiatement vers la sous-préfecture

achévement nom masc. fin
» ou essayez de reformuler :

ex.: al'achévement des travaux — a la fin
des travaux ; lorsque les travaux seront

terminés

ex. : I'étude est en cours d’achévement

— I’étude se termine

achever verbe avec complément terminer
ex.: lorsque vous aurez achevé les travaux
— lorsque vous aurez terminé les travaux

acompte nom masc. partie d'une somme

a payer versée d'avance.
» ou essayez de reformuler :

ex. : un premier acompte de 30 % vous sera
versé — 30 % de la somme vous seront

versés d’avance

a contrario adverbe par contre, a I'in-

verse

ex. : a contrario, les véhicules de catégo-
rie | peuvent circuler — par contre, les
véhicules de catégorie | peuvent circuler

acquéreur, -resse nom acheteur, -euse,
personne qui devient propriétaire d’'un bien,
en l'achetant ou en le recevant gratuite-

ment.

® se porter acquéreur de qqch propo-

ser d’acheter qqch, acheter qqch

ex. : vous vous étes porté acquéreur de ce
logement — vous avez proposé€ d’ache-
ter ce logement ; vous avez acheté ce

logement
ACqUEFIF verbe avec complément

1 (un document, un statut, un droit) obte-

nir

ex. : vous avez déposé un dossier en vue
d'acquérir la nationalité francaise — vous
avez déposé un dossier pour obtenir la

nationalité francaise

2 (un bien) devenir propriétaire de, ache-
ter, en devenir propriétaire, en l'achetant

ou en le recevant gratuitement.

ex. : vous avez acquis ce logement — vous
étes devenu propriétaire de ce loge-
ment; vous avez acheté ce logement

acquéts nom pluriel ensemble des biens
(meubles ou immeubles) acquis par un

couple marié (voir communauté).
acquis nom masc.

® acquis professionnel expérience pro-

fessionnelle.

# validation des acquis professionnels
reconnaissance de l'expérience profession-
nelle d’'une personne, lui permettant de
suivre une formation méme si elle n'a pas

les diplomes nécessaires.
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# acquis sociaux avantages sociaux dont
tout le monde bénéficie (droit a la retraite,
aux allocations chdmage, etc.).

acquisitif, -ive adjectif
(voir prescription).

acquit nom masc.
1 (mention écrite) reconnaissance écrite
du paiement d’une dette.
@ pour acquit mention écrite sur un docu-
ment, avec la date et la signature, pour cer-
tifier qu'un paiement a été fait.
2 (argent) paiement
» ou essayez de reformuler :
ex. : vous n'avez fait aucun versement en
l'acquit de votre imposition — vous n’avez
versé aucun argent en paiement de vos
impéts ; vous n’avez versé aucun argent
pour payer vos impots
3 @ par acquit de conscience pour
n’avoir rien a se reprocher

acquisition nom fém.

# acquisition de la nationalité frangaise
» si vous ne faites pas référence au for-
mulaire, utilisez plutét un verbe

ex. : vous ne pouvez prétendre a I'acquisi-
tion de la nationalité frangaise — vous ne
pouvez pas demander la nationalité
francaise

acquittement nom masc.

1 (d’une facture, d'une amende, d’un loyer,
etc.) paiement

ex. : cette démarche donne lieu a l'acquit-
tement de la somme de 10 euros — pour
faire cette démarche, il faut payer la
somme de 10 euros

2 (d’une personne) fait de la déclarer non
coupable d'un crime.

acquitter

verbe avec complément
1 (une amende, un loyer, etc.) payer
ex. : vous devez me présenter toutes les
factures acquittées — vous devez me pré-
senter toutes les factures payées (avec
le justificatif de leur paiement)
2 (une personne) fait de la déclarer non
coupable d'un crime.

s’acquitter verbe pronominal
# s’acquitter de (une facture, une amende,
un loyer) payer
ex.: vous devez vous acquitter du paiement
de 50 euros — vous devez payer 50 euros

acte nom masc.

@ acte de mariage document qui indique
les noms, prénoms et dates de naissance
des époux, la date du mariage et des infor-
mations sur le type de contrat passé entre
les époux.

# acte de naissance document établi au
moment de la déclaration de naissance qui
indique le jour, l'heure, le lieu de naissance,
le sexe et les prénoms de l'enfant, ainsi que



les noms, prénoms, dge et adresse du pére
et de la mere.

# acte constitutif acte juridique qui crée de
nouveaux droits ou modifie une situation.
# faire acte de candidature présenter
sa candidature

@ prendre acte prendre note, (faire)
constater officiellement

ex.: je prends acte de votre demande — je
prends note de votre demande (voir
notarié).

acter verbe avec complément (une demande,

une décision, un fait) enregistrer, consta-
ter par écrit

actif
nom masc.

1 (droit civil) ensemble des droits et des
biens d’une personne.

# actif net ensemble des droits et des biens
d'une personne une fois déduit ce qu’elle
doit.

@ actif de la succession, actif brut suc-
cessoral ensemble des biens et des droits
de la personne décédée.

® actif de communauté ensemble des
biens acquis pendant le mariage par les
époux, ensemble ou séparément, grdce a
leurs revenus pendant le mariage (voir
communauteé).

2 (droit commercial) ensemble des biens
d'une entreprise.

3 (personne) personne qui travaille ou
recherche un emploi.

@ non actif personne qui ne travaille pas.

adjectif

# recherche active d’emploi recherche
d'un emploi, avec envoi de lettres de can-
didature, de CV, entretiens, etc.

» ou essayez de reformuler :

ex. : vous devez prouver votre recherche
active d’emploi — vous devez prouver
que vous avez fait ce qu’il fallait pour
trouver un emploi (en envoyant des
lettres de candidature et des CV, en
essayant d’obtenir des entretiens, etc.)

action nom fém.

# action civile action en justice engagée
par la victime d’un crime, d'un délit ou
d’une contravention.

# action publique action en justice enga-
gée par la victime, par les magistrats du
ministére public, ou par certains fonction-
naires contre une personne qui a commis
une infraction (voir contravention, délit,
ministére).

actualisable adjectif qui peut étre mis a
jour

ex. : vos droits sont actualisables — vos
droits peuvent étre mis a jour

actualisation nom fém.

(d'un dossier, de renseignements) mise a jour
» ou essayez de reformuler :

ACTER - ADHESION

ex. : afin de procéder a I'actualisation de
votre dossier — pour mettre a jour votre
dossier

ex.: vous devez procéder a l'actualisation de
votre situation auprés des Assedic — vous
devez informer les Assedic a chaque fin
de mois de votre situation (nombre
d’heures travaillées, arrét maladie, congé
maternité, recherche d’un emploi, d’'un
stage, etc.)

actualiser verbe avec complément

(un dossier, des renseignements) mettre a jour
» ou essayez de reformuler :

ex. : nous devons actualiser ces rensei-
gnements — nous devons mettre a jour
ces renseignements

ex. : vous devez actualiser votre situation
auprés des Assedic — a chaque fin de
mois, vous devez informer les Assedic
de votre situation (nombre d’heures tra-
vaillées, arrét maladie, congé maternité,
recherche d’un emploi, d’un stage, etc.)

adaptabilité nom fém. possibilité ou
capacité de s’adapter
» ou essayez de reformuler :
ex.: il faut généraliser I'adaptabilité de ces
bétiments aux personnes en fauteuil roulant
— il faut que tous ces béatiments soient
adaptés aux personnes en fauteuil rou-
lant
ex. : cette formation est nécessaire a votre
adaptabilité a cet emploi — cette forma-
tion est nécessaire pour vous permettre
de vous adapter a cet emploi

additionnel, -elle adjectif supplémen-
taire
# additionnel a qui s’ajoute a
ex. : cet impot, additionnel a la taxe fon-
ciére — cet impot, qui s’ajoute a la taxe
fonciére

adéquat, e adjectif approprié, adapté
ex. : cette solution ne semble pas adéquate
— cette solution ne semble pas appro-
priée ou adaptée

adéquation nom fém.
» essayez de reformuler :
ex. : je dois m’'assurer de I'adéquation du
dossier au projet — je dois m’assurer que
le dossier correspond bien au projet
® éire en adéquation avec convenir a
ex. : le matériel n’est pas en adéquation
avec vos besoins — le matériel ne
convient pas a vos besoins

adhérer verbe avec complément indirect
@ adhérer a (agrément) étre d’accord
avec
ex.: j'adhere complétement a ce que vous
dites — je suis tout a fait d’accord avec
ce que vous dites ou avec vous

adhésion nom fém.
(agrément) accord
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ex. : cela ne peut se faire sans votre adhé-
sion au projet — cela ne peut pas se faire
si vous ne donnez pas votre accord au
projet; cela ne peut pas se faire si vous
n’étes pas d’accord avec ce projet

# contrat d’adhésion contrat non négo-
ciable, que la personne doit accepter tel
quel ou bien refuser.

ad hoc adjectif

1 (chose adéquate) approprié

ex. : vous devez fournir les documents ad
hoc — vous devez fournir les docu-
ments appropriés ou les bons docu-
ments

2 (commission) créée pour une mission
précise.

(administrateur) personne désignée par un
magistrat pour une mission précise, notam-
ment pour représenter un mineur lorsque
ses intéréts semblent en opposition avec
ceux de ses représentants légaux, c'est-a-
dire ses parents (ou l'un d’eux).

ad hominem adjectif

(argument, attaque) moyen de défense qui
ne concerne que l'intéressé lui-méme en rai-
son de sa personne.

adjoindre
verbe avec complément

(une personne) associer

ex. : nous avons adjoint deux autres per-
sonnes a ce projet — nous avons associé
deux autres personnes a ce projet
(une chose, une substance) ajouter

ex. : des substances ont été adjointes au
carburant — des substances ont été
ajoutées au carburant

verbe pronominal

# s’adjoindre

(une personne) se faire aider par, s’as-
socier a

» ou essayez de reformuler :

ex. : si vous souhaitez vous adjoindre les
services d’un spécialiste — si vous sou-
haitez vous faire aider d’un spécialiste
ex. : il a refusé de s’adjoindre les compé-
tences d’experts — il a refusé d’utiliser
les compétences d’experts

adjonction nom fém. ajout

ex. : vous devez déclarer toute adjonction
d’éléments nouveaux — vous devez
déclarer tout ajout d’éléments nouveaux
ex. : la demande d’adjonction d’un nom
d’'usage au nom de famille — la demande
d’ajout d’un nom d’usage au nom de
famille

adjudicataire nom acquéreur dans une

vente aux enchéres.

» ou essayez de reformuler :

ex. : l'adjudicataire de votre bien — la per-
sonne qui a acheté votre bien aux
enchéres

adjudication nom fém.
(encheres) attribution d’'un bien mis aux
enchéres a la personne qui offre le meilleur prix.

ad litem adjectif en vue d'un proces.

(mandat) acte par lequel une personne
donne a un avocat ou a un avoué mission
de le représenter.

(provision) somme d’argent accordée par le
Jjuge a l'une des parties comme avance de
ses droits, notamment dans un divorce au
moment de la liquidation de communauté,
pour pouvoir payer les frais de la procé-
dure.

administrateur nom masc.

# administrateur légal personne désignée
par la loi pour gérer les biens d'un mineur
ou d'une personne majeure qui n‘a pas
toutes ses capacités; les biens d'un enfant
mineur sont administrés par les deux
parents quand l'autorité parentale est par-
tagée, sinon c’est a celui des parents qui
exerce l'autorité parentale qu’en revient la
responsabilité (voir ad hoc).

administration nom fém.

# administration légale gestion par une
personne désignée par la loi (I'administra-
teur légal) des biens d’'un mineur ou d’une
personne majeure qui n’‘a pas toutes ses
capacités; les biens d'un enfant mineur
sont administrés par les deux parents
quand l'autorité parentale est partagée,
sinon c’est a celui des parents qui exerce
Uautorité parentale qu'en revient la res-
ponsabilité.

admissibilité nom f¢m.
& examen ou épreuve d’admissibilité
examen qui, sl est réussi, donne droit a
passer les épreuves définitives d’admission.

admissible adjectif qui peut étre admis

» ou essayez de reformuler :

ex. : une alcoolémie supérieure a celle
admissible légalement — une alcoolémie
supérieure a celle qui est admise par la loi
ex.: un pays dans lequel vous étes légale-
ment admissible — un pays dans lequel
la loi vous permet d’entrer et de rester

admonestation nom fém.
(a un délinquant mineur) avertissement
solennel prononcé par le juge des enfants
pour faire prendre conscience au jeune
délinquant de lillégalité de son acte et pour
éviter qu'il ne commette une nouvelle
infraction.

admonester verbe avec complément
(un délinquant mineur) lui faire un aver-
tissement solennel pour qu'il prenne
conscience de lllégalité de son acte et évi-
ter qu'il ne commette une nouvelle infrac-
tion.

advenir verbe sans complément
# s’il advenait que



» évitez cette tournure impersonnelle ;
essayez de reformuler :

ex. : s'il advenait que vous changiez
d'adresse — si vous changiez d’adresse

adverse adjectif
(sens juridique) a qui l'on s’oppose dans un
proces.
# partie adverse personne a laquelle on
s‘oppose dans un proces.

affectation nom fém.
1 (d'un bien) usage que l'on prévoit d'en faire.
» ou essayez de reformuler :
ex.: en cas d'affectation a usage commer-
cial du local — s’il est prévu d’utiliser le
local pour des activités commerciales
® déclaration d’affectation document pré-
cisant l'utilisation prévue pour un maté-
riel, une installation, un batiment.
2 (d'une personne)
» essayez de reformuler :
ex. : vous sollicitez une demande d’affec-
tation de votre fils au lycée Camus — vous
demandez que votre fils soit envoyé au
lycée Camus
ex. : l'affectation des agents recrutés ne
dépend pas de nous —ce n’est pas nous
qui décidons des fonctions occupées
par les agents recrutés
(voir hypothécaire).

affecter verbe avec complément

1 (une situation) avoir un effet sur

ex. : cela n’affectera en rien I'exécution du

contrat — cela n’aura aucun effet sur

I'exécution du contrat

» ou essayez de reformuler :

ex. : je constate la perte totale de points

affectant votre permis de conduire — je

constate que vous avez perdu tous les

points de votre permis de conduire

ex. : merci de nous faire part des change-

ments affectant votre situation familiale
» merci de nous indiquer s’il y a eu des

changements dans votre situation fami-

liale

2 ¢ affectera

(matériel, batiment) (prévoir d’) utiliser pour

ex. : les batiments affectés au commerce

— les batiments utilisés pour le com-

merce

(personnel) nommer a

ex. : ces agents sont affectés en priorité

dans le département — ces agents sont

nommeés en priorité dans le département

(étudiant, éléve) envoyer a

ex. : votre fils sera affecté au lycée Jean

Moulin — votre fils sera inscrit au lycée

Jean Moulin

affection nom fém.
(santé) maladie

ADVERSE - AFFIRMATIVE

affectio societatis locution caractére
intentionnel du lien entre les associés d'une
société (ce qui le distingue par exemple du
lien qui unit des copropriétaires).

afférent, e adjectif qui s’y rapporte
# afférent a qui concerne, qui se rap-
porte a
» ou essayez de reformuler :
ex. : le contréle technique afférent au véhi-
cule — le contréle technique du véhicule

affermage nom masc. (terres agricoles)
location de terres agricoles exploitables en
échange du paiement d’un loyer en argent
ou en nature.

affermir verbe avec complément
(une tranche de travaux) rendre ferme et
définitif l'engagement d’une personne
publique sur une phase qui n’était que
conditionnelle.

affermissement nom masc.
(d’une tranche de travaux) fait de rendre
ferme et définitif 'engagement d’une per-
sonne publique sur une phase qui n'était
que conditionnelle.

affiliation nom fém. rattachement, ratta-
chement d'un assuré a une caisse détermi-
née.
ex. : vous pouvez faire une demande d’af-
filiation a la caisse d'assurance vieillesse
— vous pouvez faire une demande de
rattachement a la caisse d’assurance
vieillesse

affilier verbe avec complément rattacher, ins-
crire
ex. : si vous étes affilié a une caisse de
retraite complémentaire — si vous étes
rattaché a une caisse de retraite com-
plémentaire

affinité nom fém.

1 (lien juridique) lien établi par le mariage

qui crée entre chaque époux et les parents

de l'autre des droits et des obligations.

2 (concordance) ressemblance, lien,

point commun

ex. : il existe certaines affinités entre ces

deux situations — il existe certaines res-

semblances entre ces deux situations ;

ces deux situations ont quelques points

communs

ex. : vos affinités avec cette personne
» les liens ou les points communs que

vous avez avec cette personne

affirmative nom fém.

# dans l'affirmative si c’est le cas

ex. : dans l'affirmative, vous devez joindre
une copie de ce document a votre courrier
— si c’est le cas, vous devez joindre une
copie de ce document a votre courrier
ex. : vous devez m’indiquer si vous sou-
haitez continuer la formation; dans ['affir-
mative... — vous devez m’indiquer si
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AFFRANCHIR - AJOURNER

vous souhaitez continuer la formation ;
sic’est le cas...

® répondre par l'affirmative donner une
réponse positive

ex. : javais répondu par I'affirmative — je
vous avais donné une réponse positive
affranchir verbe avec complément timbrer

ex. : une enveloppe affranchie a 0,46 euro
— une enveloppe timbrée a 0,46 euro

afin

# afin de préposition pour

ex. : afin de me permettre de traiter votre
dossier — pour me permettre de traiter
votre dossier

# afin que conjonction pour que

ex. : afin que ces délais soient respectés
— pour que ces délais soient respectés

a fortiori adverbe a plus forte raison,
d’autant plus

ex. : ceci est valable pour tous les travaux,
et a fortiori pour le sol de I'appartement
— ceci est valable pour tous les travaux,
et a plus forte raison pour le sol de I'ap-
partement

agio nom masc. somme que fait payer une
banque pour certaines opérations.

s’agissant de préposition au sujet de, en
ce qui concerne, comme cela concerne
ex. : s’agissant des travaux déja réalisés,
je peux vous dire que... —en ce qui
concerne les travaux déja réalisés, je
peux vous dire que...

ex. : s’agissant de formation, notre service
ne peut pas vous répondre — comme cela
concerne une formation, notre service
ne peut pas vous répondre

agissements nom masc. pluriel comporte-
ments ou actions qui peuvent étre condamnés.
agréé, e adjectif

(organisme, professionnel, formation) qui
a regu l'autorisation d'une autorité pour
faire quelque chose.

» ou essayez de reformuler :

ex. : le logement ne peut étre loué qu’a un
organisme agréé par le préfet — le loge-
ment ne peut étre loué qu’a un orga-
nisme qui a recu l'autorisation du préfet
ex. : les vétérinaires agréés pour effectuer
ces tests — les vétérinaires qui ont I'au-
torisation d’effectuer ces tests

agréer

verbe avec complément indirect

# agréer a convenir a, satisfaire

ex. : les solutions qui vous agréent — les
solutions qui vous conviennent ou qui
vous satisfont

verbe avec complément accepter, approuver
p’

ex. : le client n’a pas agréé I'accord — le
client n’a pas accepté ou approuvé l'ac-
cord

agrément nom masc. autorisation,
accord, accord officiel préalable et obliga-
toire.
ex. : vous avez sollicité un agrément pré-
fectoral pour la réalisation de cette mission
— vous avez demandé I'autorisation de
la préfecture pour réaliser cette mission
ex. : vous ne pourrez pas mettre ce produit
sur le marché tant que vous n’aurez pas
l'agrément sanitaire — vous ne pourrez
pas mettre ce produit sur le marché
sans avoir recu I'autorisation des auto-
rités sanitaires

aide nom fém.
@ aide sociale aide apportée aux
personnes qui ont peu de ressources
(personnes malades, personnes dgées,
personnes handicapées, etc.).
# service de l'aide sociale a I'enfance
service chargé d’aider et de protéger les
enfants qui ont des problémes familiaux ou
sociaux.
# aide personnalisée au logement
somme d’argent donnée a des locataires ou
a des personnes achetant leur premier loge-
ment; elle est calculée en fonction des
ressources et de la situation familiale; le
logement doit faire l'objet d’une convention
avec l'Etat.

aisé, e adjectif
(tache) facile, simple
ex. : cette liste n’est pas aisée a établir
—» cette liste n’est pas simple ou facile
a faire

aisément adverbe facilement
ex. : vous en comprendrez aisément les
raisons — vous en comprendrez facile-
ment les raisons
» ou essayez de reformuler :
ex. : cela ne se fait pas aisément — ce
n’est pas facile ou simple a faire

ajournement nom masc.
(d’un événement) renvoi a une autre date
ou a plus tard
» ou essayez de reformuler :
ex.: je vous ai signalé I'ajournement de la
décision — je vous ai signalé que la
décision serait prise plus tard
(d’'un candidat a un examen) fait de ne pas
le recevoir a un examen et de lui faire
repasser tout ou une partie des épreuves.

ajou rner verbe avec complément

(un événement) renvoyer ou remettre a
plus tard

ex.: je me vois dans l'obligation d’ajourner
I'étude de votre dossier — je dois
remettre I'étude de votre dossier a plus
tard

(un candidat a un examen) ne pas le décla-
rer admis a un examen, dont il devra repas-
ser la totalité ou une partie des épreuves.



alcoolémie nom fém. quantité d’alcool
dans le sang.

aléa nom masc. événement ou évolution qui
ne peut pas étre prévu.
» ou essayez de reformuler en explicitant :
ex. : ces terrains sont classés en zone
d'aléa faible/fort — ces terrains sont clas-
sés dans une zone ou les risques
d’inondation sont faibles/importants
ex. : cela dépend des aléas climatiques
— cela dépend des changements impré-
visibles du temps

aléatoire adjectif
1 (incertitude) incertain
ex. : le caractere aléatoire des résultats
— le caracteére incertain des résultats
2 (hasard) qui dépend du hasard, fait au
hasard
» ou essayez de reformuler :
ex.: des candidats choisis de maniére aléa-
toire — des candidats choisis au hasard
3 (sens juridique)
# contrat aléatoire contrat dont l'effet
dépend d'un événement futur incertain
(ex : contrat d’assurance).

aléatoirement adverbe au hasard
ex. : cela n'est pas fait aléatoirement
— cela n’est pas fait au hasard

alimentaire adjectif
# obligation alimentaire obligation de
donner une aide matérielle a un proche qui
n’a pas les ressources suffisantes.
® pension alimentaire somme d’argent
versée réguliérement a un proche qui n‘a
pas les ressources suffisantes.

allégation nom fém. affirmation, décla-
ration
» ou essayez de reformuler :
ex. : vous n’apportez aucun élément de
preuve a l'appui de vos allégations — vous
ne donnez aucune preuve de ce que
vous affirmez

allégement nom masc.

(impét, charges, dette) diminution, réduction
» ou essayez de reformuler :

ex. : vous pouvez bénéficier des allége-
ments de charges sociales — vous pou-
vez bénéficier des réductions de
charges sociales ; vos charges sociales
peuvent étre diminuées

alléger verbe avec complément
(un impdt, une dette) diminuer, réduire
ex. : pour alléger les charges fiscales
— pour diminuer ou réduire les charges
fiscales

alléguer verbe avec complément dire ou
déclarer (pour se justifier)
ex. : vous ne pouvez alléguer le manque
de temps — vous ne pouvez pas dire
que vous n’avez pas eu assez de temps

ALCOOLEMIE - AMBIGU

ex.: le dommage allégué par le propriétaire
— le dommage déclaré par le proprié-
taire

allié, € nom

(parenté) parent du conjoint (beau-pére,
belle-mére, beau-frére, belle-sceur ou enfant
d'un précédent mariage).

allocataire nom personne qui recoit une

allocation (aide financiére).

» ou essayez de reformuler :

ex. : les allocataires du RMI peuvent béné-
ficier de ces aides — les personnes rece-
vant le RMI peuvent bénéficier de ces
aides

allocation nom fém. (voir différentiel,

parental, spécifique, subsidiaire).

allouer verbe avec complément accorder,

attribuer

ex.: la somme allouée par ces organismes
— la somme accordée ou attribuée par
ces organismes

alternance nom fém.

# formation en alternance formation faite
en partie a l'école et en partie dans une
entreprise (ou dans une association, une
administration ou une collectivité territo-
riale).

@ contrat en alternance contrat de for-
mation a l'école et dans une entreprise (ou
dans une association, une administration
ou une collectivité territoriale).

alternatif, -ive adjectif

(itinéraire, solution) de remplacement,
autre

» ou essayez de reformuler :

ex. : nous vous avons fait une proposition
alternative — nous vous avons fait une
autre proposition ; nous vous avons pro-
posé autre chose

# peine alternative peine qui peut rem-
placer l'emprisonnement dans certaines
conditions.

nom fém.

& alternative

(sens général) deux possibilités

ex.: il y a une alternative — il y a deux
possibilités

(solution de remplacement) autre solution
ou possibilité

ex. : vous n’avez aucune alternative
— vous n’avez aucune autre solution;
vous n’avez pas le choix

» ou essayez de reformuler :

ex.: vous n‘avez pas d'autre alternative que
de vendre ce terrain — vous n’avez pas le
choix, vous devez vendre ce terrain

ambigu, -ué adjectif

» essayez de reformuler :

ex. : le contenu de ces documents est
ambigu — le contenu de ces documents
n’est pas clair

17



AMBIGUITE - ANOMALIE
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ex. : cette demande est ambigué — cette

demande n’est pas claire ou peut vou-

loir dire plusieurs choses
ambiguité nom fém.

» essayez de reformuler :

ex. : cela pourrait créer une ambiguité pour

les usagers — cela ne serait pas clair

pour les usagers

ex.: votre avis doit étre exprimé sans ambi-

guité — votre avis doit étre exprimé de

facon parfaitement claire

amende nom fém. argent que 'on doit ver-
ser au Trésor public pour une faute com-
mise.

amendement nom masc.
(d'un texte de loi) proposition de modification.

amender verbe avec complément
(un texte de loi) modifier (par amende-
ment)

amiable adjectif désigne 'accord ou l'ar-
rangement passé entre des personnes en
conflit qui se font des concessions et qui
peut éviter un proces.

amnistie nom fém. annulation exception-
nelle de certaines condamnations.
® [oi d’amnistie loi qui annule certaines
condamnations.

amnistier verbe avec complément
(un délit, une personne) annuler la
condamnation de
» ou essayez de reformuler :
ex.: il a été amnistié — sa condamnation
a été annulée

amodiataire nom personne a qui est
louée une terre ou une mine et qui a le droit
de l'exploiter en échange d'un paiement en
nature ou en argent.

amodiateur, -trice nom personne qui
loue une terre ou une mine et le droit de
Uexploiter, en échange d'un paiement en
nature ou en argent.

amodiation nom fém. location d'une terre
ou d'une mine en échange d'un paiement
en nature ou en argent.

ampliation nom fém. copie, duplicata,
copie conforme qui a valeur légale.
ex. : une ampliation de l'arrété préfectoral
— une copie conforme de I’arrété pré-
fectoral

amplifier

verbe avec complément augmenter
ex. : pour ne pas amplifier les inégalités
sociales — pour ne pas augmenter les
inégalités sociales

verbe pronominal
& s’amplifier
(difficultés, effort) augmenter
» ou essayez de reformuler :

ex. : ce phénomene s’est amplifié — ce
phénomeéne est encore plus important
qu’avant

amputer verbe avec complément
(une période, une somme)
» essayez de reformuler :
ex.: le capital initial a été amputé d’'un mon-
tant de 300 euros — le capital initial a été
réduit de 300 euros
ex. : ce service a été amputé de deux
postes — deux postes ont été suppri-
més du service

analogie nom fém. ressemblance, lien,
rapport
» ou essayez de reformuler :
ex. : il n’y a aucune analogie entre votre
situation et la sienne — votre situation
est compléetement différente de la
sienne
ex. : cela présente une certaine analogie
avec le cas précédent — cela ressemble
un peu au cas précédent

analogue adjectif semblable, comparable
» ou essayez de reformuler :
ex. : sa situation est analogue a la vétre
— sa situation est semblable ou com-
parable a la votre
ex. : vous devrez accomplir une démarche
analogue auprés du conseil municipal
— vous devrez faire la méme démarche
aupreés du conseil municipal

angle nom masc.
@ sous 'angle de par rapport a
» ou essayez de reformuler :
ex. : il faut repenser le probleme sous
I'angle des entreprises concernées — il
faut repenser le probléme du point de
vue des entreprises concernées
ex. : il faudrait étudier le dossier sous I'angle
du Plan Local d’Urbanisme — il faudrait
étudier le dossier par rapport au Plan
Local d’Urbanisme

annuellement adverbe par an, chaque
année, tous les ans
ex. : vous devez participer annuellement a
trois séances — vous devez participer a
trois séances par an
ex. : les établissements sont contrélés
annuellement — les établissements sont
contrélés chaque année ou tous les ans

annuité nom fém.
1 (prét, dette) somme versée chaque année
pour rembourser un prét ou une dette.
2 (pension) équivalent d'une année de ser-
vice (pour le calcul des droits a une pen-
sion, a la retraite, etc.).

anomalie nom fém. chose anormale
ex. : des anomalies ont été relevées dans
les factures — des choses anormales
ont été relevées dans les factures



anonymat nom masc.

(d’'une personne) état de la personne dont
on ne connait pas le nom.

(d’'une chose) état de la chose dont on ne
connait pas l'auteur.

» ou essayez de reformuler :

ex. : cet appel est gratuit et préserve 'ano-
nymat — cet appel est gratuit et la per-
sonne qui téléphone n’a pas a donner
son nom

anonyme adjectif

(personne) dont le nom n’est pas connu.
(lettre, appel) dont le nom de l'auteur n'est
pas connu.

® société anonyme société par actions,
qui n'est désignée par le nom d’aucun de
ses associés.

antérieur, e adjectif

1 (dans le temps) d’avant, fait avant

» ou essayez de reformuler :

ex. : vous aviez opéré des acquisitions
antérieures de terrains — vous aviez
acheté des terrains avant (cette date ou
le...)

ex. : l'implantation de ce batiment est anté-
rieure & la réglementation actuelle — ce
bétiment a été construit avant la régle-
mentation actuelle

ex. : les factures antérieures a la date du
31 décembre 2001 — les factures éta-
blies avant le 31 décembre 2001

2 (dans I'espace) placé devant ou en
avant

antérieurement adverbe auparavant,

avant

ex. : le réglement antérieurement en
vigueur — le réglement qui s’appliquait
auparavant ou avant

ex. : les factures encaissées antérieure-
ment au 01.01.2001 — les factures
encaissées avant le 01.01.2001

antériorité nom fém.

» essayez de reformuler :

ex. : du fait de I'antériorité des batiments
de votre voisin — du fait que les bati-
ments de votre voisin ont été construits
avant les vétres

ex. : vous avez apporté un justificatif prou-
vant l'antériorité de la marque — vous
avez apporté un justificatif prouvant que
la marque était déja utilisée avant

ex.: vous y avez droit car votre exploitation
bénéficie de I'antériorité — vous y avez
droit car votre exploitation existait déja
avant

antichrése nom fém. contrat permettant a

un créancier de prendre possession d'un
immeuble de son débiteur et de recevoir ce
que rapporte l'immeuble jusqu'au régle-
ment de la dette.

anticipation nom fém.
1 (d’une échéance, d’'un paiement)

ANONYMAT - APANAGE

» essayez de reformuler :

ex.: si vous souhaitez I'anticipation du rem-
boursement — si vous souhaitez que le
remboursement soit fait en avance; si
vous souhaitez que le remboursement
soit fait avant la date prévue ou fixée

® par anticipation en avance, avant la
date prévue ou fixée

ex.: vous pouvez rembourser cette somme
par anticipation — vous pouvez rem-
bourser cette somme avant la date pré-
vue

2 (d’un événement)

» essayez de reformuler :

ex.: cela a été fait dans I'anticipation d’une
baisse des taux — cela a été fait parce
qu’une baisse des taux avait été prévue

anticiper

verbe avec complément
1 (une échéance, un paiement) faire avant
la date prévue ou fixée
» ou essayez de reformuler :
ex.: il est inutile d'anticiper le dépét de votre
dossier avant la date de votre 65° anniver-
saire — il est inutile de déposer votre
dossier avant la date de votre 65° anni-
versaire
ex. : vous avez sollicité le versement anti-
cipé de cette allocation — vous avez
demandeé que cette allocation vous soit
versée en avance ou avant la date pré-
vue; vous avez demandé a recevoir
cette allocation en avance ou avant la
date prévue
# retraite anticipée retraite prise avant
l'dge fixé par la loi ou par la convention
collective.
# apprentissage anticipé de la conduite
apprentissage de la conduite possible dés
l'dge de 16 ans, qui se déroule en 3 étapes :
formation en auto-école avec examen théo-
rique, conduite accompagnée d'un adulte
Jjusqu’a l'dge de 18 ans et présentation au
permis de conduire.
2 (un événement) prévoir
ex. : nous n‘avions pas anticipé ces chan-
gements — nous n’avions pas prévu ces
changements

verbe avec complément indirect
@ anticiper sur
(une évolution) prévoir (et agir en consé-
quence)

antidater verbe avec complément
# antidater un document dater un docu-
ment avant la date a laquelle il a été écrit
ou signé
ex. : il convient de ne jamais antidater le
contrat — datez le contrat du jour ou
vous I'établissez

apanage nom masc.
# éire 'apanage de étre réservé a,
appartenir seulement a
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APATRIDE - APPOSITION

ex. : cette activité n’est pas I'apanage des
agriculteurs — cette activité n’est pas
réservée aux agriculteurs

apatride adjectif, nom
(personne) qui na pas de nationalité légale.

a posteriori adverbe par la suite, plus
tard, aprés
» ou essayez de reformuler :
ex. : votre situation pourrait étre régulari-
sée a posteriori si ces conditions étaient
réunies — votre situation pourrait étre
régularisée par la suite ou aprés si ces
conditions étaient réunies

apostille nom fém. note, remarque

apparaitre verbe sans complément
& il apparait que
» évitez cette tournure impersonnelle;
essayez de reformuler :
ex. : apreés examen de votre dossier, il
apparait que celui-ci est incomplet — nous
avons étudié votre dossier et il est
incomplet
ex. : il ne m’apparait pas possible de vous
accorder la remise sollicitée — je ne peux
pas vous accorder la remise que vous
demandez
# faire ou laisser apparaitre montrer
ex. : le document fait apparaitre des erreurs
— le document montre qu'il y a des
erreurs
ex. : I'étude de votre dossier fait apparaitre
que vous étes entré en France avant la date
que vous avez indiquée — I'étude de
votre dossier montre que vous étes
entré en France avant la date que vous
avez indiquée

s’apparenter verbe pronominal
& s'apparenter a
(chose, situation) étre comparable a, étre
considéré comme
ex. : votre situation peut s’apparenter a celle
d’un étudiant — votre situation est
comparable a celle d’un étudiant
ex. : ce type de comportement pourrait
s’apparenter a un délit — ce type de
comportement pourrait étre considéré
comme un délit

appartenir verbe avec complément indirect
& il appartient a qqn de faire qqch
» évitez cette tournure impersonnelle;
essayez de reformuler :
ex. : il vous appartient de faire respecter
ces regles — vous devez faire respecter
ces régles; c’est a vous de faire res-
pecter ces régles
ex.: dans ce cas, il vous appartiendrait de
m’en informer dans les meilleurs délais

» dans ce cas, vous devriez m’en infor-

mer le plus rapidement possible

appel nom masc.
@ cour d’appel cour chargée de juger a
nouveau une affaire lorsque le jugement
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qui a été rendu est contesté par l'une des
parties.

& faire appel, interjeter appel, frapper
d’appel contester une décision de justice
et demander qu’une affaire soit @ nouveau
étudiée.

ex. : vous avez fait appel de la décision
— vous avez contesté la décision et
avez demandé que I’affaire soit a nou-
veau jugée

application nom fém.

 champ d’application

» essayez de reformuler :

ex. : cetaccident n'entre pas dans le champ
d’application de l'article L. 411-1 du Code
de la sécurité sociale — cet accident ne
fait pas partie des cas cités a I'article L.
411-1 du Code de la sécurité sociale ;
cet accident n’entre pas dans le cadre
de l'article L. 411-1 du Code de la sécu-
rité sociale ; ce type d’accident n’est pas
pris en compte dans l'article L. 411-1 du
Code de la sécurité sociale

ex. : la prime a 'embauche entre dans le
champ d’application de I'imp6t sur le
revenu — la prime a I’embauche est
imposable; la prime a 'embauche fait
partie des revenus sur lesquels on peut
avoir a payer des impéts ; la prime a
I’embauche fait partie des revenus a
déclarer

@ en application de d’apres, selon

ex. : je vous précise qu’en application de
larticle 24 du décret du 31 juillet 1970 — je
vous précise que d’apreés ou selon I’ar-
ticle 24 du décret du 31 juillet 1970

» ou essayez de reformuler :

ex. : vous pouvez réaliser ces travaux, en
application des articles 49 et 56 — vous
pouvez faire ces travaux, comme le per-
mettent les articles 49 et 56

# faire application de appliquer

ex.: il ne peut étre fait application de l'article 5
— larticle 5 ne peut pas étre appliqué
@ porter application de

» essayez de reformuler :

ex.: le décret portant application de Ia loi du
3 janvier 1969 — le décret qui permet
d’appliquer la loi du 3 janvier 1969

apposer verbe avec complément

(un timbre) mettre, coller

# apposer sa signature signer

ex. : vous devez apposer votre signature
sur chaque exemplaire — vous devez
signer chaque exemplaire

apposition nom fém.

» essayez de reformuler :

ex. : aprés apposition de votre signature
sur chaque exemplaire — aprés avoir
signé chaque exemplaire

ex. : apres apposition d’un timbre sur
chaque enveloppe — aprés avoir collé
un timbre sur chaque enveloppe



APPREHENDER - ARGUMENTAIRE

appréhender verbe avec complément

1 (un probléme) comprendre, analyser
ex. : pour tenter d’appréhender ce probléme
— pour essayer de comprendre ou
d’analyser ce probléeme

2 (par la police) arréter

ex. : il a été appréhendé par la police — il
a été arrété par la police

approbation nom fém. autorisation,
accord

» ou essayez de reformuler :

ex.: dés son approbation, la convention est
applicable — deés que la convention est
approuvée, elle peut étre appliquée

ex. : l'opération devra étre soumise a l'ap-
probation de Monsieur le Préfet — Monsieur
le Préfet devra autoriser cette opération

approvisionner verbe avec complément
(un compte bancaire) verser de I'argent sur
ex. : vous devez approvisionner réguliére-
ment votre compte — vous devez verser
réguliérement de I’argent sur votre
compte

appui nom masc.

& alappui

(document, chiffres) avec (pour le prou-
ver ou le confirmer)

ex. : il a montré, chiffres a I'appui, que...
— il a montré, avec des chiffres pour le
prouver, que...

& al'appui de

(demande) pour justifier (déclaration)
pour confirmer, pour prouver

» ou essayez de reformuler :

ex. : veuillez envoyer tous documents utiles
a l'appui de votre demande d’admission au
séjour — merci de nous envoyer tous les
documents qui justifient votre demande
d’admission au séjour

& réseaux d’écoute, d’appui et d’ac-
compagnement des parents réseaux
départementaux qui aident les parents qui
ont des difficultés avec leurs enfants.

a priori adverbe tout de suite, a premiére vue
» ou essayez de reformuler :

ex. : cette hypothése ne doit pas étre éli-
minée a priori — cette hypothése ne doit
pas étre éliminée tout de suite, avant
d’avoir été étudiée

ex.: malgré ces conditions a priori défavo-
rables — malgré ces conditions qui
semblent défavorables a premiére vue
ex. : aucun fait ne permet, a priori, de signa-
ler une illégalité — pour 'instant, aucun
fait ne permet de signaler une illégalité

apurement nom masc.

(d’une dette) paiement, remboursement
# plan d’apurement programme financier
permettant de rembourser une dette.

apurer verbe avec complément

(un impayé, une dette) payer (ce qui reste
de), rembourser (ce qui reste de)

» ou essayez de reformuler :

ex. : afin de pouvoir apurer vos dettes
— pour que vous puissiez payer ce que
vous devez encore

arbitrage nom masc.
(droit) réglement d’un désaccord entre des
parties par une ou plusieurs autres per-
sonnes qu’elles ont choisies.

arbitraire adjectif
(décision) sans raison valable ou parti-
culiére, sans justification
» ou essayez de reformuler :
ex. : cette décision n’est pas du tout arbi-
traire — cette décision a été prise pour
de bonnes raisons ou pour des raisons
valables
(arrestation, détention) illégal

arbitrairement adverbe sans raison
valable ou particuliére, sans justification
ex. : vous pensez étre privé arbitrairement
de vos allocations — vous pensez que
vos allocations ont été supprimées sans
raison valable ou sans justification
ex. : il I'a fait arbitrairement interner dans
un hépital psychiatrique — il I'a fait inter-
ner dans un hépital psychiatrique sans
raison valable

arbitre nom
(droit) personne choisie par des parties pour
régler un désaccord.

arbitrer verbe avec complément
(un différend, un litige) intervenir pour régler

are nom masc. cent métres carrés, unité de
mesure correspondant a cent metres carrés,
abrégée en “a”.
ex.: un terrain de 20 ares — un terrain de
2 000 métres carrés

arguer; argiier verbe avec complément
indirect
# arguer de donner comme argument
ex. : vous pouvez arguer de l'incompétence
de I'opérateur — vous pouvez donner
comme argument I’'incompétence de
I'opérateur
@ arguer du fait que donner comme
argument que
ex.: vous arguez du fait que vous remplis-
sez les conditions de l'article 12 pour...

» vous donnez comme argument que

vous remplissez les conditions de I'ar-
ticle 12 pour...

argumentaire nom masc. (ensemble
d’) arguments
» ou essayez de reformuler :
ex.: l'argumentaire du comité pour justifier
son avis — les arguments donnés ou les
raisons données par le comité pour jus-
tifier son avis
ex. : Vous commencez votre argumentaire
par I'absence de témoins — le premier
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ARME - ASSESSEUR
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argument que vous donnez est I’ab-
sence de témoins

arme nom fém.
# arme de poing arme que l'on peut tenir
serrée dans la main : pistolet, revolver, poi-
gnard, etc.

arpentage nom masc. mesure de la super-
ficie d'un terrain.

arpenter verbe avec complément
(un terrain) mesurer sa superficie.

arpenteur nom masc. personne chargée
de mesurer la superficie des terrains.

arrérages nom masc. pluriel argent versé
réguliérement a une personne comme rente
ou pension.

arrét nom masc.
1 (décision) décision prise par une cour
d’appel, une cour d’assises, la Cour de cas-
sation ou le Conseil d’Etat.
2 & maison d’arrét prison pour les per-
sonnes qui n'ont pas été jugées définitive-
ment ou dont la peine est inférieure a un an.

arrété nom masc.
® arrété préfectoral décision prise par un
préfet.
® arrété ministériel décision prise par un
ministre.
® arrété municipal décision prise par un
maire.
® arrété d’alignement document qui
indique a un propriétaire ou se situe la
ligne qui sépare la voie publique de sa pro-
priéteé.

arrhes nom fém. pluriel partie d'une somme
a payer versée d'avance lors de la conclusion
d'un contrat; elle n’est pas remboursable
st la personne qui l'a versée change d'avis
une fois le contrat conclu; la somme doit
étre redonnée au double si c’est la personne
qui l'a regue qui renonce au contrat.

arriéré nom masc. somme qui reste d payer.
» ou essayez de reformuler :
ex. : vous avez un arriéré de 400 euros
— vous devez encore 400 euros
ex. : vous devez payer les arriérés de loyers
— vous devez régler les loyers que vous
n’avez toujours pas payés

s’arroger verbe pronominal
# s’arroger gqch prendre qqch sans en
avoir le droit
ex.: le titre que vous vous étiez arrogé — le
titre que vous aviez pris sans en avoir
le droit
» ou essayez de reformuler :
ex.: Vous ne pouvez pas vous arroger ce
pouvoir — vous n’avez pas le droit de
faire cela
® s’arroger le droit de faire gqch se don-
ner le droit de faire qqch
» ou essayez de reformuler :

ex.: il ne pouvait pas s’arroger le droit d’im-
poser ce reglement — il n’avait pas le
droit d’imposer ce réglement

ascendant nom masc. (famille) membre de
la famille dont on descend (comme le pére,
la mére, le grand-pére, la grand-mére).

asile nom masc.
1 & asile territorial droit au séjour offert
par UEtat @ une personne étrangére lorsque
sa vie ou sa liberté est menacée dans son
pays d'origine.
@ droit d’asile droit au séjour offert par
I'Etat d une personne qui peut étre en dan-
ger dans son pays d'origine a cause de sa
race, de sa religion, de sa nationalité, de
son appartenance a un groupe social ou de
ses opinions politiques.
# droit d’asile politique droit au séjour
offert par l'Etat d une personne dont la vie
est menacée dans son pays d’origine a
cause de ses opinions politiques.
2 (locaux)
# asile de nuit établissement qui accueille
pour la nuit des personnes sans abri.

assentiment nom masc. accord, per-
mission
ex. : si la totalité des membres présents a
donné son assentiment — si tous les
membres présents ont donné leur
accord
ex. : vous devez obtenir I'assentiment de
la société — vous devez obtenir I'accord
ou la permission de la société

asseoir verbe avec complément
(un imp6t, une taxe) calculer (sur une
base déterminée)
ex. : ces taxes sont assises selon les
mémes modalités — ces taxes sont cal-
culées de la méme fagon

assermentation nom fém. procédure au
cours de laguelle un professionnel préte ser-
ment et devient qualifié.

assermenté, e adjectif
(professionnel) qui a prété serment et qui
est qualifié.
» ou essayez de reformuler :
ex. : ces opérations sont réalisées par des
personnes assermentées — ces opéra-
tions sont réalisées par des personnes
qualifiées
(témoin) qui a prété serment devant le tribunal.
assertion nom fém. affirmation
ex. : cette assertion est inexacte — cette
affirmation est inexacte

assesseur nom masc.
(sens courant) remplagant personne qui
en assiste une autre et la remplace durant
son absence.
(juge) juge qui assiste le président d'un tri-
bunal ou d'une cour.



ASSIDU - ASSUJETTISSEMENT

assidu, e adjectif trés régulier

ex.: de fagon assidue — trés réguliérement
ex. : tout enfant 4gé de 6 & 16 ans doit étre
scolarisé de fagon assidue —tout enfant
4gé de 6 a 16 ans doit suivre trés régu-
lierement les cours d’un établissement
scolaire

assiduité nom fém.

» essayez de reformuler :

ex. : votre assiduité a ces réunions est
nécessaire — votre présence réguliére
a ces réunions est nécessaire

ex. : pour s’assurer de son assiduité aux
cours — pour s’assurer qu’il suit régu-
lierement les cours

assidlment adverbe de maniére trés

réguliére, trés régulierement

ex. : vous devez participer assidiiment aux
séances — vous devez participer trés
régulierement aux séances

assiette nom fém.

(d'un impét) base de calcul
ex. : I'assiette de la TVA — la base de
calcul de laTVA

assignataire adjectif

(comptable, administration) qui peut effec-
tuer des versements ordonnés par une auto-
rité qui lui donne l'ordre de paiement.

assignation nom fém.

(procédure judiciaire) acte de procédure qui
permet a une personne (le demandeur)
d'informer son adversaire (le défendeur)
qu’elle engage un proceés contre lui et l'in-
vite a comparaitre devant une juridiction;
l'assignation est établie et délivrée par un
huissier de justice.

# assignation a comparaitre convocation
devant un tribunal.

# assignation a résidence

(dans le cadre d’une expulsion) obligation
d’habiter dans un lieu fixé par la loi en
attendant son expulsion.

(dans le cadre d'une instruction) interdiction
de s’absenter de son domicile ou d'une rési-
dence fixée par le juge d'instruction, sauf
dans certaines conditions et pour certaines
raisons déterminées par ce juge.

assigner verbe avec complément

# assigner qqn a comparaitre convo-
quer qqn devant un tribunal (ou un offi-
cier de I’état civil ou ministériel)

# assigner qgn en justice convoquer
qqn devant un tribunal

# assigner qqn a résidence

(dans le cadre d’'une expulsion) obliger a
habiter dans un lieu fixé par la loi, en
attendant son expulsion.

(dans le cadre d'une instruction) interdire de
s‘absenter de son domicile ou d'une rési-
dence fixée par le juge d'instruction, sauf
dans certaines conditions et pour certaines
raisons déterminées par ce juge.

assimilable adjectif
& étre assimilable a étre considéré
comme, étre semblable a
ex.: ces travaux ne peuvent étre assimilables
a des travaux de reconstruction — ces tra-
vaux ne peuvent pas étre considérés
comme des travaux de reconstruction

assimilation nom fém.
& défaut d’assimilation
(acquisition de la nationalité) comportement
qui empéche la bonne intégration dans la
communauté frangaise (connaissance insuf-
fisante de la langue francaise, rejet des
valeurs de la société frangaise, etc.).
& procés-verbal d’assimilation document
prouvant qu’une personne qui demande la
nationalité frangaise parle frangais.
assimiler
verbe avec complément
@ assimiler qqch a
(comparer) considérer qqch comme
(semblable a)
ex.: sont assimilées a des exportations de
biens... — sont considérées comme des
exportations de biens...
ex.: activité salariée ou assimilée — acti-
vité salariée ou considérée comme telle
s’assimiler verbe pronominal
& s’assimiler a
(chose, activité) étre comparable a, étre
considéré comme (semblable a)
ex.: ce message s'assimile a de la publicité
»ce message peut étre considéré
comme une publicité

assises nom fém. pluricl
# cour d’assises groupe de magistrats et
de jurés chargé de juger les affaires crimi-
nelles (voir juré).

assortir verbe avec complément
# assortir de accompagner de
» essayez de reformuler :
ex.: les rappels d'imp6t seront assortis d’un
intérét de retard — les rappels d’impét
seront accompagnés d’un intérét de
retard
ex. : Vous risquez une suspension de per-
mis assortie d’'une amende — vous ris-
quez une suspension de permis ainsi
qu’une amende

assujettir verbe avec complément
® assujettir a gqch soumettre a qqch
» essayez de reformuler :
ex. : les personnes assujetties a ces taxes
— les personnes soumises a ces taxes;
les personnes qui doivent payer ces
taxes
ex.: les activités assujetties a autorisation
administrative — les activités qui doivent
recevoir une autorisation administrative

assujettissement nom masc. (& un
impét, a une taxe)
» essayez de reformuler :
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ex. : si vous optez pour l'assujettissement
ala TVA — si vous choisissez de payer
laTVA

assumer verbe avec complément
(une charge, une obligation, une respon-
sabilité)
» essayez de reformuler :
ex. : mon service peut assumer cette charge
— mon service peut s’en charger
ex. : ils se trouvent dans I'impossibilité d’as-
sumer leurs obligations relatives au paie-
ment du loyer — ils ne peuvent pas payer
leur loyer

astreindre verbe avec complément

# astreindre qqn a faire gqch obliger
qqn a faire qqch

ex. : vous étes astreint a faire des travaux
— vous étes obligé de ou vous devez
faire des travaux

ex. : vous étes astreint a certaines obliga-
tions — vous avez certaines obligations

astreinte nom fém.
1 (obligation de payer) obligation de payer
une certaine somme pour chaque jour de
retard dans l'exécution d'un contrat.
2 (amende) somme a payer pour chaque
Jjour de retard dans l'exécution d’'un contrat.

atermoiement nom masc.
» essayez de reformuler :
ex. : tout atermoiement de votre part allon-
gera le délai de réponse — plus vous tar-
derez, plus le délai de réponse sera long

atermoyer verbe sans complément essayer
de gagner du temps, retarder ou repous-
ser une décision
» ou essayez de reformuler :
ex. : il n’est plus possible d’atermoyer, il
faut prendre une décision — il n’est plus
possible de repousser cette décision
(en essayant de gagner du temps avec
de fausses excuses)

attache nom fém.
# prendre ['attache de prendre contact
avec
ex. : je vous invite a prendre I'attache du
service des étrangers — je vous invite a
prendre contact avec le service des
étrangers

s’attacher verbe pronominal
# s’attacher a (faire) qqch
» essayez de reformuler :
ex. : vous comprendrez donc l'intérét qui
s’attache a agir rapidement — vous com-
prendrez donc l'intérét d’agir rapidement
ex. : je souligne l'importance qui s'attache
a la poursuite du projet — je souligne I'im-
portance de poursuivre ce projet
ex. : je m’attache a recueillir le plus grand
nombre d’informations — j'essaie de
recueillir le plus grand nombre d’infor-
mations

ex. : nous nous sommes attachés a régler
rapidement le probleme — nous avons
fait tout notre possible pour régler rapi-
dement le probléme

attaquer verbe avec complément
(décision) engager ou faire une action en
justice contre
ex. : vous pouvez attaquer cette décision
— vous pouvez engager une action en
justice contre cette décision

atteinte nom fém.
& atteinte a la vie privée faute qui
consiste a nuire au respect de la vie privée
auquel a droit chaque citoyen.
# porter atteinte a mettre en danger,
nuire a
ex. : ces changement ne portent pas
atteinte a la qualité de I'eau — ces chan-
gements ne nuisent pas a la qualité de
l'eau
ex. : un comportement qui porte atteinte a
la sireté des personnes — un comporte-
ment qui met en danger la sireté des
personnes
# porter une atteinte disproportionnée a
» essayez de reformuler :
ex.: ce refus ne porte pas une atteinte dis-
proportionnée a votre vie privée et fami-
liale — ce refus ne nuit pas gravement a
votre vie privée et familiale ; ce refus ne
géne pas sérieusement votre vie privée
et familiale

attendu

nom masc.
(jugement) raison donnée pour justifier une
décision de justice.

conjonction
& attendu que
(sens général) étant donné que, comme
(sens juridique) formule qui introduit les
raisons justifiant une décision de justice.

attenter verbe avec complément indirect
# attenter a
('honneur, l'intégrité de qgn) essayer de
nuire a
ex.: le fait d’attenter a l'intérét général — le
fait de nuire a I'intérét général
& attenter a la vie de qqn essayer de
tuer qgn
ex.: il a attenté & la vie de son voisin — il
a essayé de tuer son voisin

attention nom fém.
@ appeler I'attention de qqn sur qqch,
attirer 'attention de qgn sur qqch signa-
ler gqqch a qqgn, informer qqgn de qqch
ex. : mon attention a été appelée sur ce
probléme — on m’a signalé ce pro-
bléme ; le probléme m’a été signalé
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atténuation nom fém. diminution, réduc-
tion
» ou essayez de reformuler :
ex. : une atténuation de votre dette fiscale
vous a été accordée — une réduction de
votre dette fiscale vous a été accordée

atténuer verbe avec complément diminuer,
réduire
ex. : nous souhaitons atténuer ses effets
négatifs — nous souhaitons réduire ses
effets négatifs

attester

verbe avec complément certifier
ex. : un document attestant le démarrage
de ce projet — un document qui certifie
que le projet a commencé
ex. : le préfet atteste que le dossier a été
déposé — le préfet certifie que le dos-
sier a été déposé

verbe avec complément indirect
& attester de
(donner des preuves de) prouver
ex. : vous n‘avez pas attesté des ressources
nécessaires — vous n’avez pas prouve que
vous aviez les ressources nécessaires

attribuable adjectif qui peut étre attri-
bué
» ou essayez de reformuler :
ex.: ce retard est partiellement attribuable
a des problémes de transport — ce retard
est en partie di a des problémes de
transport

attributaire adjectif
» essayez de reformuler :
ex. : I'entreprise attributaire du marché
— I’entreprise a qui le marché a été
accordé ou qui a eu le marché
ex.: les préfectures attributaires de postes
pour I'année 2002 — les préfectures ol
des postes seront créés en 2002

attribution nom fém.
1 & attribution préférentielle (indivision)
dans le partage d’'un bien commun entre
plusieurs personnes, attribution de la tota-
lité du bien a l'une des personnes qui cor-
respond a certains critéres prévus par la
loi.
# porter attribution de attribuer
ex.: un arrété portant attribution d’une sub-
vention de 1 200 euros — un arrété attri-
buant une subvention de 1 200 euros
2 ¢ attributions (service, personne) fonc-
tions
» ou essayez de reformuler :
ex.: cela n’entre pas dans les attributions
de mon service — mon service ne s’oc-
cupe pas de cela

atypique adjectif exceptionnel, inhabituel
ex. : cette procédure est assez atypique
— cette procédure est assez exception-
nelle ou inhabituelle

aucunement adverbe pas du tout, abso-
lument pas
ex.: la piece d’identité ne fait aucunement
mention de votre mariage — la piéce
d’identité ne mentionne pas (du tout)
votre mariage

audience nom fém.
1 (sens général) entrevue
» ou essayez de reformuler :
ex. : vous avez sollicité une audience en
vue d’exposer votre situation — vous avez
demandé une entrevue pour expliquer
votre situation ; vous avez demandé a
étre recu pour expliquer votre situation
2 (tribunal) séance ot le juge entend les
parties ou leurs représentants et rend ses
décisions.

audit adjectifa ce
ex. : le document adressé audit notaire
— le document adressé a ce notaire

auditeur nom masc.
@ auditeur de justice éléve magistrat de
I'Ecole nationale de la magistrature qui a
prété serment et fait partie du corps judi-
ciaire (ensemble des magistrats).

audition nom fém.
(témoin, partie civile, contrevenant) séance
pendant laquelle la personne est entendue
(soit par le juge d'instruction, soit par la
police, soit devant le tribunal).
» ou essayez de reformuler :
ex. : les auditions de témoins sont termi-
nées — les témoins ont été entendus et
leurs déclarations enregistrées
ex. : le document comportant audition de
l'adolescent — le compte rendu de ce
qu’a déclaré I'adolescent

auditionner verbe avec complément
(un témoin, une partie civile, un contreve-
nant) entendre (et recueillir sa déclara-
tion)

auteur nom masc.
(droit, obligation) personne qui a transmis un
droit ou une obligation a une autre personne.
# ['auteur de la décision la personne qui
a pris la décision

authenticité nom fém.
(d’'un objet, d’'un document) fait d'étre d'une
origine ou d’une exactitude incontestable.
(d’un acte juridique) fait d’avoir été écrit
ou validé par un officier public (notaire,
huissier de justice, officier d'état civil) en
respectant les conditions de forme exigées
par la loi.

authentification nom fém.
(d’un objet, d’un document) procédure qui
en certifie l'origine.
(d’un acte juridique) procédure qui certifie
qu'il a été écrit ou validé par un officier
public (notaire, huissier de justice, officier
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d'état civil) en respectant les conditions de
forme exigées par la loi.

authentifier verbe avec complément
(un objet, un document) certifier I’'origine
de
(un acte) certifier qu'il a été écrit ou validé
par un officier public (notaire, huissier de
Justice, officier d'état civil).
authentique adjectif
# acte authentique acte établi par un offi-
cier public (notaire, huissier de justice, offi-
cier d'état civil).
# copie authentique copie intégrale d'un
acte ou d'un jugement ayant la méme
valeur que l'original.

automaticité nom fém.
» essayez de reformuler :
ex. : il n’y a pas d’automaticité du verse-
ment de cette aide — cette aide n’est pas
versée automatiquement
ex. : pour ce type de délit, il y a automaticité
de la sanction — pour ce type de délit, la
sanction s’applique de maniére auto-
matique

autorisation nom fém.
# porter autorisation de autoriser, don-
ner 'autorisation de
ex. : un arrété portant autorisation de la
liquidation de stock — un arrété autori-
sant la liquidation de stock

autrui pronom une autre personne, les
autres (personnes)
ex.: un conducteur dangereux pour lui-méme
et pour autrui — un conducteur dangereux
pour lui-méme et pour les autres
ex. : vous ne pouvez chasser sur la pro-
priété d’autrui sans le consentement du
propriétaire — vous n’avez pas le droit
de chasser sur la propriété de quelqu’un
sans son accord

auxdits, auxdites adjectif a ces
ex. : l'argent versé auxdites organisations
— l'argent versé€ a ces organisations

auxiliaire nom
(dans I’Administration) personne qui occupe
pour un temps déterminé un poste dans
l'administration (mais qui ne remplace pas
le titulaire du poste).
@ auxiliaire de justice professionnel du
droit qui aide le juge (secrétaire, greffier,
expert, etc.) ou les parties (avocat, huissier,
etc.).
# assistant d’éducation - auxiliaire de
vie scolaire personne chargée d'aider un
enfant handicapé a s'intégrer dans une
classe.

avenant nom masc. élément qui modifie ou
compleéte un contrat ou une convention.

avéré, e adjectif prouvé, reconnu (vrai),
réel
ex. : le délit, s'il est avéré... — si le délit
est prouve...
ex. : vous pouvez demander un délai sup-
plémentaire en cas de difficultés avérées
— vous pouvez demander un délai sup-
plémentaire si vous avez des difficultés
réelles
ex. : méme avérée, I'existence d’une vie
familiale en France ne suffit pas pour...

» méme s’il est reconnu que vous avez

vécu en France avec votre famille, cela
ne suffit pas pour...

s’avérer verbe pronominal
» essayez de reformuler :
ex.: sile bilan s’avére positif — si le bilan
est positif
® il s’avére que
» évitez cette tournure impersonnelle;
essayez de reformuler :
ex. : il s’avére que votre terrain est isolé
— votre terrain est isolé

avertissement nom masc.

1 (sens général) déclaration dans laquelle
on attire l'attention d'une personne sur un
droit ou une obligation.

(sécurité sociale) demande faite a une per-
sonne, par lettre recommandée, de payer
ses cotisations.

2 (droit pénal) document qui déclenche une
action devant le tribunal correctionnel ou le
tribunal de police; il indique linfraction
poursuivie et cite le texte de loi qui la punit.
3 (droit administratif) sanction disciplinaire.

aveu nom masc.
(sens juridique) fait de reconnaitre que l'on
est coupable; c’est un mode de preuve au
civil, mais pas au pénal.
» ou essayez de reformuler :
ex.: il est passé aux aveux — il a reconnu
ou avoué qu’il était coupable (de ce qui
lui était reproché)
® de l'aveu de d’apres
» ou essayez de reformuler :
ex. : de l'aveu méme du fabricant, le pro-
duit n’était pas aux normes — le fabricant
a (lui-méme) reconnu que le produit
n’était pas aux normes

aviser
verbe avec complément informer
ex. : j'en avise votre caisse de retraite
— j’en informe votre caisse de retraite
s’aviser verbe pronominal
# s’aviser de/que se rendre compte
de/que
ex.: je mavise que vous n‘avez pas répondu
a ce courrier — je me rends compte que
vous n’avez pas répondu a ce courrier



AVOUE nom masc. officier ministériel, chargé
devant les cours d’appel, d’accomplir, au
nom et pour le compte de ses clients, les
actes nécessaires a la procédure, de faire
connaitre ses prétentions; l'avocat conserve
son réle de conseil et d'assistance; l'inter-
vention d'un avoué est obligatoire dans la
plupart des affaires portées devant la cour
d’appel.

ayant cause (pluriel ayants cause) nom
masc. personne d qui un droit ou une obliga-
tion ont été transmis par une autre personne.

ayant droit (pluricl ayants droit) nom
masc. personne qui a un droit ou a qui un
droit a été transmis par une autre personne.

B

bail (pluricl baux) nom masc. contrat par lequel
une personne laisse a une autre le droit de
se servir d'une chose pendant un temps déter-
miné en échange d'une somme précise; plus
spécialement, contrat que l'on signe quand
on loue un logement, un magasin.

# bail locatif contrat de location

# prendre a bail prendre en location

® donner a bail donner en location

bailleur, -eresse nom propriétaire, per-
sonne qui laisse a une autre le droit de se
servir d’'une chose pendant un temps déter-
miné, en échange d’une somme précise.

# bailleur de fonds personne qui donne
de l'argent pour financer une entreprise
(voir bail).

bancaire adjectif (voir relevé).

banqueroute nom fém. infraction qui
consiste pour un commergant, un dirigeant
d'entreprise, un artisan ou un agriculteur a
faire volontairement des fautes de gestion
qui ne lui permettent pas de payer ses
dettes et qui ont été relevées a l'occasion
d’une procédure de redressement judiciaire.

bans nom masc. pluriel annonce officielle
d'un futur mariage a la mairie.

baréme nom masc.

1 (sens général) tableau de prix, de tarifs.
2 (éducation nationale) série de critéres
utilisés par l"Administration pour choisir
quels candidats pourront bénéficier d'un
avantage (mutation, promotion, etc.).

barre nom fém.

(tribunal) lieu ot les témoins se présentent
et ot les avocats plaident.

barreau nom masc.

(avocats) ensemble des avocats d'un tribu-
nal de grande instance (voir instance).

AVOUE - BESOIN

batonnat nom masc. fonctions du bdton-
nier, avocat élu par ses confréres pour étre
leur représentant.

batonnier nom masc. avocat élu par ses
confréres pour étre leur représentant.

bénéfice nom masc.
» ce mot est parfois inutile ; essayez de
reformuler :
ex. : le bénéfice de cette allocation n’est
ouvert qu’aux anciens combattants
— cette allocation est réservée aux
anciens combattants
ex. : j'ai pris a votre égard une décision
d’exclusion du bénéfice de I'allocation de
chémage — l'allocation de chémage ne
vous sera plus versée (parce que...)
ex. : le dossier constitué par la victime en
vue d’obtenir le bénéfice de I'article 34
— le dossier constitué par la victime
pour obtenir ce que prévoit I'article 34
& au bénéfice de
(personne) pour
ex. : une attestation au bénéfice de
monsieur Martin — une attestation pour
monsieur Martin
(aide, mesure)
» essayez de reformuler :
ex. : vous étes admis au bénéfice de cette
allocation — vous étes autorisé a rece-
voir cette allocation
ex. : vous ne pouvez plus prétendre au
bénéfice de I'abattement — vous ne pou-
vez plus bénéficier de I'abattement
# sous bénéfice d'inventaire (succession)
droit de I'héritier de ne pas payer les dettes
de la personne décédée si leur montant
dépasse celui des biens qu'il a regus.

bénéficiaire adjectif, nom

» ce mot n'est pas tres difficile mais
essayez de reformuler avec un verbe :

ex. : vous étes bénéficiaire de I'allocation
de Revenu Minimum d’Insertion — vous
bénéficiez du Revenu Minimum
d’Insertion ; vous recevez le Revenu
Minimum d’Insertion

bénévolat nom masc. fait de travailler
volontairement et sans étre payé.

bénévole

nom personne qui travaille volontairement et
sans étre payée.

adjectif
(travail) fait volontairement et gratuite-
ment.
(personne) qui fait quelque chose volon-
tairement et sans étre payée.
# a titre bénévole volontairement et gra-
tuitement.

besoin nom masc.
® si besoin est, en tant que de besoin si
nécessaire

27



BIAIS - BORNAGE

ex. : il pourra, en tant que de besoin, pro-
céder aux travaux — il pourra, si néces-
saire, faire les travaux

biais nom masc.

@ par le biais de par I'intermédiaire de,
grace a

ex.: les salaires versés par le biais de votre
société — les salaires versés par I'in-
termédiaire de votre société

» ou essayez de reformuler :

ex. : nous avons regu votre lettre par le biais
de la préfecture d’Evry — la préfecture
d’Evry nous a transmis votre lettre

ex. : s'il est rémunéré par le biais du chéque
emploi service — s'il est rémunéré au
moyen du ou par le chéque emploi ser-
vice

ex. : l'information a été faite par le biais d'un
bulletin — I'information a été donnée
dans un bulletin

bien nom masc. chose qui appartient a une
personne ou droit qu’elle détient

# biens communs biens que les époux
possédent en commun; en cas de divorce,
chaque époux reprend la moitié de ces
biens.

@ bien meuble bien qui peut étre déplacé.
@ bien immeuble, bien immobilier bien
qui ne peut pas étre déplacé (terrain, bdti-
ments, etc.) ou objet qui fait partie inté-
grante dun immeuble (cheminée,
chauffage central, etc.).

# bien meuble corporel bien qui peut étre
déplacé, qui est matériel et physiquement
visible (animal, argent, mobilier, mar-
chandises, etc.).

# bien incorporel bien non matériel, droit
(sauf le droit de propriété) : créances,
rentes, actions de société, marque, droit
d’auteur, etc.

® bien propre pour un couple marié sous
le régime de la communauté, bien qui
appartient seulement a l'un des époux; en
cas de divorce ou de décés, l'époux reprend
ses biens propres (voir communauté, indi-
vis, nue-propriété, usufruit).

bien-fondé nom masc.

» essayez de reformuler :

ex. : je suis convaincu du bien-fondé de
votre démarche — je suis convaincu que
votre démarche est justifiée

ex. : cela me permettrait de vérifier le bien-
fondé de cette taxation — cela me per-
mettrait de veérifier si cette taxation est
justifiée

biennal, e (masc. pluricl -aux) adjectif
(fréquence) qui a lieu tous les deux ans,
qui est fait tous les deux ans

(durée) qui dure deux ans, pour ou sur
deux ans (voir prescription).

bigame adjectif qui est marié a deux per-
sonnes en méme temps.

bigamie nom fém. situation d’une personne
qui est mariée a deux personnes en méme
temps.

bilatéral, e (masc. pluriel -aux) adjectif
(accord, relations) entre deux personnes ou
deux groupes de personnes.

billet nom masc.
# billet a ordre document par lequel une
personne s‘engage a payer a une date
déterminée ce qu’elle doit a une autre per-
sonne ou a un autre bénéficiaire désigné
par le premier bénéficiaire.

blame nom masc. sanction disciplinaire qui
condamne officiellement un acte ou une
attitude.

blanc-seing nom masc. signature mise sur
un document avant que le texte ne soit
rédigé.

boni nom masc.
@ boni de liquidation somme (correspon-
dant a la différence entre lactif net et le
montant des apports effectués) que se par-
tagent les associés aprés la dissolution
d'une société.
® boni de communauté somme que se
partagent les époux mariés sous le régime
de la communauté en cas de dissolution du
mariage, aprés les opérations de liquida-
tion (paiement des créanciers de la com-
munauté, réglement des récompenses) de la
masse commune (biens communs).

bonification nom fém.
(sens général) argent, avantages ou points
supplémentaires accordés dans certaines cir-
constances.
(taux d'intérét) aide apportée par I'Etat a
une personne qui emprunte de l'argent, en
versant une partie des intéréts dus.
» ou essayez de reformuler :
ex. : ces heures supplémentaires donnent
lieu a une bonification de 10% — ces
heures supplémentaires sont payées
10% de plus que les heures normales

bonifié, e adjectif
® prét a taux bonifié prét a taux réduit
car subventionné par UEtat.
bordereau nom masc. relevé détaillé.
# bordereau d’inscription hypothécaire
document établi par un notaire qui permet
d’enregistrer une hypothéque garantissant
un emprunt ou une reconnaissance de
dette.

bornage nom masc. délimitation d'un ter-
rain par des bornes.
@ bornage amiable délimitation par des
bornes de deux terrains voisins avec l'ac-
cord des propriétaires.
# bornage judiciaire délimitation de pro-
priétés faite par décision d'un juge lorsque
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les propriétaires n’arrivent pas a se mettre
d’accord.

bourgeoisement adverbe
# habiter bourgeoisement un logement
habiter un logement sans l'utiliser pour une
activité professionnelle.

bourse nom fém.
(études, formation) somme donnée régu-
lierement a une personne pour l'aider a
payer ses études.

ier, -iére adjectif, nom (personne
boursier, -iére adjectif, D
qui regoit réguliérement une somme d'ar-
gent pour payer ses études.

bref adjectif (voir délai).

briévement adverbe en peu de mots,
rapidement
ex. : exposez brievement 'objet de votre
réclamation — exposez rapidement ou
en peu de mots I'objet de votre récla-
mation

briéveté nom fém.

» essayez de reformuler :

ex. : étant donné la briéveté des délais
» étant donné que les délais sont

courts

ex.: en raison de la briéveté de votre expé-

rience professionnelle — étant donné

votre peu d’expérience professionnelle

bureau nom masc.
& bureau de conciliation service du
conseil de prud’hommes dont la fonction
est de mettre d’accord les deux parties; il
comprend un représentant des employeurs
et un représentant des salariés.
® bureau de jugement service du conseil
de prud’hommes qui juge les affaires qui
[ui sont présentées; il comprend deux repré-
sentants des employeurs et deux représen-
tants des salariés.

butoir nom masc.

# date butoir date limite

ex. : le document doit étre envoyé avant la
date butoir fixée au 31 décembre 2002
— le document doit étre envoyé avant
la date limite du 31 décembre 2002; le
document doit étre envoyé au plus tard
le 31 décembre 2002

C

cachet nom masc.

(tampon) marque faite avec un tampon.
» ou essayez de reformuler :

ex.: c’est la date du cachet de la poste qui
fait foi de I'envoi de votre lettre — c’est la
date imprimée par la poste sur votre
lettre qui prouve qu’elle a été envoyée
(scellés) ruban de papier ou de tissu qui
fixe les marques en cire posées par la jus-

tice ou par un organisme public sur un bien
ou un document pour s‘assurer que per-
sonne n'y touche.

cacheter verbe avec complément

(sens général) fermer

ex. : vous devez absolument cacheter votre
enveloppe — vous devez absolument
fermer votre enveloppe

ex. : votre dossier doit nous parvenir sous
pli cacheté — votre dossier doit nous
parvenir sous pli fermé

(sens juridique) fermer (avec des marques
de cire) pour s’assurer que personne n'y
touche.

cadastral, e (masc. pluriel -aux) adjectif

# plan cadastral carte ou sont représentés
les terrains et constructions d'une com-
mune.

# matrice cadastrale document contenant
les références dun terrain ou d'une
construction, sa superficie, l'adresse et le
nom du propriétaire.

# référence cadastrale chiffres et lettres
qui identifient un terrain ou une construc-
tion dans le cadastre (voir cadastre).

cadastre nom masc.

1 (registre) documents ou figurent l'em-
placement, la surface, la valeur et le nom
des propriétaires des terrains et des
constructions d'une commune.

2 (service) service chargé des renseigne-
ments sur l'emplacement, la surface, la
valeur et le nom des propriétaires des ter-
rains et des constructions d’'une commune.

cadastré, e adjectif inscrit au cadastre,

du cadastre

ex. : la parcelle cadastrée section ZN 1527
— la parcelle 1527 de la section ZN du
cadastre (voir cadastre).

caduc, -que adjectif

(acte, document, mesure) qui n’est plus
valable (d cause d'un fait survenu par la
suite).

» ou essayez de reformuler :

ex. : l'autorisation qui vous a été délivrée
le 12 janvier est caduque — I'autorisation
qui vous a été délivrée le 12 janvier n’est
plus valable

ex. : si je ne regois pas ce document dans
les délais, cette décision sera caduque de
plein droit — si je ne recois pas ce docu-
ment dans les délais, cette décision sera
automatiquement annulée

caducité nom fém.

(d’un acte, d’un document, d’'une mesure)
fait de ne plus étre valable (a cause d’un
fait survenu par la suite).

» ou essayez de reformuler :

ex. : cette mesure est frappée de caducité
— cette mesure n’est plus valable
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ex.: la date de caducité de I'offre — la date
de fin de validité de I'offre ; la date a par-
tir de laquelle I'offre n’est plus valable

calamité nom fém.

® calamité agricole catastrophe naturelle
causant aux exploitants agricoles des dom-
mages importants non assurables.

# calamité publique épidémie, catastrophe
naturelle ou non (incendie, inondation,
rupture de digues, naufrage, tumultes,
etc.).

calendaire adjectif
@ jour calendaire jour (tous les jours,
travaillés ou non, compris)
ex. : ceci doit étre fait dans un délai de 30
jours calendaires — ceci doit étre fait
dans un délai de 30 jours (jours
ouvrables et jours de congé compris)
® année calendaire année du calendrier,
du 1¢ janvier au 31 décembre.

calomnie nom fém. accusation menson-
geére contre la réputation ou l'honneur de
quelqu'un.

calomnier verbe avec complément
(une personne) l'accuser faussement pour
lui faire du tort.

calomnieux, -euse adjectif mensonger
et qui cause du tort

cantonnement nom masc.
1 (terrain) terrain forestier
2 (droit) limitation du droit d'un créancier.

cantonner

verbe avec complément
# cantonner a ou dans
(un lieu, une situation) maintenir dans
ex. : les animaux sont cantonnés dans les
zones boisées — les animaux sont main-
tenus dans les zones boisées
ex. : de nombreuses femmes sont canton-
nées dans des emplois peu qualifiés — de
nombreuses femmes sont maintenues
dans des emplois peu qualifiés
(une activité, un role) limiter a
ex. : vous ne voulez pas cantonner l'acti-
vité a la vente — vous ne voulez pas limi-
ter I'activité a la vente

verbe pronominal
# se cantonner a ou dans se limiter a
ex.: mes services se cantonnent a un réle
technique — mes services se limitent a
un réle technique
» ou essayez de reformuler :
ex. : vous ne devez pas vous cantonner
dans une attitude défensive — vous ne
devez pas rester sur une attitude défen-
sive

captation nom fém.
(sens juridique) tromperies, mensonges
faits @ une personne pour obtenir d’elle un
avantage ou un don.
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caractérisé, e adjectif

(faute, fraude, violation) évident

ex.: aucune faute caractérisée ne peut étre
retenue a leur encontre — aucune faute
évidente ne peut étre retenue contre eux
ex. : un cas de fraude caractérisée — un
cas de fraude évident

carence nom fém.

1 & délai de carence (indemnités)
période pendant laquelle une personne ne
regoit pas d'indemnités.

# jour de carence (indemnités) jour pen-
dant lequel une personne ne regoit pas d'in-
demnités.

# procés-verbal de carence constatation
écrite faite par un huissier lorsqu'une per-
sonne ne posséde pas de biens meubles
pouvant étre saisis pour payer ses dettes.

2 (d’une personne) incompétence

» ou essayez de reformuler :

ex. : cela n’est en rien imputable a la
carence du magon — le magon n’est pas
du tout responsable de cela

3 (de ressources) manque, insuffisance
» ou essayez de reformuler :

ex. : la carence de produits pharmaceu-
tiques — le manque de produits phar-
maceutiques

ex. : la carence en éducateurs — le
nombre insuffisant d’éducateurs

caritatif, -ive adjectif

(association, ceuvre) qui aide les personnes
en difficulté.

carrossable adjectif o les voitures peu-

vent circuler.

» ou essayez de reformuler :

ex. : pour rendre ce chemin carrossable
— pour que les véhicules puissent cir-
culer sur ce chemin

carte nom fém.

# carte grise document délivré par la pré-
fecture qui donne les caractéristiques du
véhicule, son numéro d'immatriculation,
sa date de mise en circulation et le nom de
son propriétaire.

# carte-letire carte pliée et collée qui sert
de lettre.

® carte-relevé carte sur laquelle la per-
sonne doit noter sa consommation d'élec-
tricité, d’eau ou de gaz et l'envoyer aux
services concernés.

# carte de séjour document délivré par
lAdministration aux étrangers, leur per-
mettant de rester plus de trois mois en
France.

# carte de travail document délivré par
I'Administration aux étrangers, leur per-
mettant d’avoir un emploi salarié en
France.

& carte verte document délivré par une
compagnie d’assurances prouvant que le
véhicule est assuré.
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cartographier verbe avec complément
faire la carte ou le plan de

cartographique adjectif d’une ou de
carte(s), d’un ou de plan(s)
ex.: la décision dépendra de notre analyse
cartographique — la décision dépendra
de notre analyse des cartes (ou des
plans)

casier nom masc.

# casier judiciaire

(fichier national) fichier national informatisé
qui contient les condamnations pénales et
certaines décisions administratives, civiles
commerciales ou disciplinaires entrainant la
suppression ou la suspension de droits.
(extrait) bulletin concernant une personne,
qui contient les condamnations pénales et
certaines décisions administratives, civiles,
commerciales ou disciplinaires entrainant la
suppression ou la suspension de ses droits;
le contenu du bulletin varie selon la per-
sonne ou l'autorité a laquelle il est adressé.

cassation nom fém. annulation, totale ou
partielle, d'une décision de justice par la
Cour de cassation.
® Cour de cassation cour qui ne juge pas
les affaires, mais contréle que les décisions
de justice prises par les cours d’appel res-
pectent le droit (voir pourvoi).

casser verbe avec complément
(un arrét, un jugement) annuler (par déci-
sion de la Cour de cassation)

catégoriel, -ielle adjecif propre a une
catégorie
ex. : le revenu total est égal a la somme
des revenus nets catégoriels — le revenu
total est égal a la somme des revenus
nets de chaque catégorie

causal,e (masc. pluriel -als ou -aux) adjec-
tif
(relation, lien)
» essayez de reformuler :
ex. : il y a une relation causale entre ces
faits et les Iésions constatées — ces faits
ont causé les Iésions constatées

causalité nom fém. rapport de cause a effet.
» ou essayez de reformuler :
ex. : un lien de causalité doit exister entre le
dommage et l'incendie —le dommage
doit avoir été causé par I'incendie

caution nom

1 (argent) argent versé comme garantie.
2 (personne) personne qui s’engage a
régler ce que doit quelqu’un au cas ot il ne
pourrait pas payer.

# se porter caution s’engager a régler ce
que doit quelqu’un au cas ot il ne pourrait
pas payer.

cautionnement nom masc.
(contrat) contrat dans lequel quelqu‘un s’en-
gage a régler ce que doit une personne, au
cas ot elle ne pourrait pas payer.
# acte de cautionnement acte dans lequel
quelqu’un s’engage a régler ce que doit une
personne au cas ou elle ne pourrait pas
payer.

cautionner verbe avec complément
1 (une idée, un projet) approuver, soutenir
ex. : je ne peux pas cautionner votre pro-
jet — je ne peux pas approuver ou sou-
tenir votre projet
2 (obligation) sengager a régler ce que doit
quelqu’un s'il ne peut pas le faire.

cédant, e nom personne qui céde un droit
a quelqu’un.

céder verbe avec complément
(un bien, un droit) donner ou vendre,
transférer a une autre personne

cellule nom fém.
# cellule justice ville organisme chargé de
mettre en place la politique judiciaire de la
ville.

censure nom fém.
(d’un tribunal) contréle
ex. : cette décision peut étre déférée a la
censure du tribunal administratif d’Orléans
—» vous pouvez demander au tribunal
administratif d’Orléans de contréler (la
Iégalité de) cette décision

centiare nom masc. métre carré, unité de
mesure correspondant a un carré de un
métre sur un meétre, abrégée en “ca”.
ex. : un jardin de 90 centiares — un ter-
rain de 90 meétres carrés

Cerner verbe avec complément
(une question, un probléme) bien définir
» ou essayez de reformuler :
ex. : pour nous permettre de mieux cerner
la nature du litige — pour nous permettre
de mieux définir ou de mieux com-
prendre la nature du litige
ex. : pour cerner l'activité professionnelle
qui vous conviendrait le mieux — pour
bien définir Iactivité professionnelle qui
vous conviendrait le mieux

certes adverbe bien sir, il est vrai que
ex. : certes, ces arbres sont plantés dans
votre propriété — il est vrai que ces
arbres sont plantés dans votre propriété
ex. : certes, l'article 3 prévoit des excep-
tions, mais... — bien sdr, I'article 3 pré-
voit des exceptions, mais...

certificat nom masc.
# certificat de cession formulaire délivré
par 'Administration et rempli par le pro-
priétaire d’un véhicule prouvant que celui-
ci a été donné ou vendu.
@ certificat d’immatriculation document
deélivré par la préfecture qui donne les
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caractéristiques du véhicule, son numéro
d'immatriculation, sa date de mise en cir-
culation et le nom de son propriétaire.

# certificat de nationalité frangaise docu-
ment prouvant qu'une personne est de
nationalité frangaise.

# certificat prénuptial document prouvant
que les futurs mariés ont passé les examens

ex.: nous vous informons que vous cessez
d'étre inscrit sur la liste des demandeurs
d’emploi — nous vous informons que
vous n’étes plus inscrit sur la liste des
demandeurs d’emploi

ex. : les conditions cesseraient d’étre cor-
rectement remplies — les conditions ne
seraient plus correctement remplies

médicaux obligatoires avant le mariage. cessibilité nom fém. fait de pouvoir étre

# certificat de résidence document déli-
vré par l'Administration permettant a une
personne algérienne de rester en France
plus de trois mois.

vendu ou donné a une autre personne.

cessible adjectif qui peut étre vendu ou

donné a une autre personne.

® certificat de travail document indiquant | C€SSiON nom fém.

les noms de l'employeur et du salarié, le
type et la durée du travail effectué; ce
document est obligatoirement signé par
l'employeur et remis au salarié a la fin de

® cession de créance convention par
laquelle la personne a qui une somme d'ar-
gent est due, transmet cette créance a une
autre personne.

son contrat de travail. cessionnaire nom personne a qui un bien

& certificat d’'urbanisme document qui
indique ce qui peut étre réalisé sur un ter-
rain.

certificateur, -trice

adjectif
® organisme certificateur organisme qui
certifie qu'une réglementation ou qu'une
norme a bien été respectée.

nom masc.
# certificateur de caution personne qui
s'engage a payer a la place de la caution
au cas ou celle-ci ne pourrait pas payer.

cessation nom fém.
(de validité, d’une inscription) fin
» ou essayez de reformuler :
ex. : la lettre vous informant de la cessa-
tion de validité de votre permis de conduire
— la lettre qui vous informe que votre
permis de conduire n’est plus valide
ex. : Vous vous exposez & la cessation de
votre inscription comme demandeur d’em-
ploi — vous risquez de ne plus étre ins-
crit comme demandeur d’emploi
# cessation de paiement situation d'un
commerg¢ant ou d'une entreprise qui n'a
plus assez d'argent pour payer ses dettes.

cesser

verbe avec complément arréter
ex. : a-t-elle cessé son activité profession-
nelle ? — a-t-elle arrété son activité pro-
fessionnelle ?

verbe sans complément s’arréter, se terminer
ex. : le versement de la retraite du com-
battant cesse avec la disparition de son
bénéficiaire — le versement de la retraite
du combattant s’arréte ou se termine au

ou un droit a été vendu ou donné.

cf. locution voir

ex.: la loi vous donne la possibilité d’exer-
cer des recours juridiques (cf. documenta-
tion) — la loi vous donne la possibilité
d’exercer des recours juridiques (voir
la documentation)

chambre nom fém.

1 (assemblée)

& chambre d’agriculture organisme public
composé d'élus qui représente les intéréts
des agriculteurs.

& chambre de commerce et d’industrie
organisme public composé d'élus qui repré-
sente et défend les intéréts du commerce
et de l'industrie aupreés des pouvoirs publics.
@ chambre du conseil salle du tribunal
ou se tiennent les audiences non publiques.
# chambre des métiers organisme qui
représente les intéréts des artisans auprés
des autorités administratives.

& chambre des notaires organisme qui
représente les intéréts des notaires.

@ chambre de l'instruction formation de
la cour d'appel qui examine les demandes
d'appel contre les décisions rendues par les
Jjuges et qui contréle leur régularité; elle
examine également les demandes d'extra-
dition, de réhabilitation judiciaire, des
sanctions disciplinaires contre des officiers
et des agents de police judiciaire.

2 (juridiction) section d'un tribunal ou d'une
cour de justice.

& chambre régionale des comptes
institution qui vérifie les comptes des
collectivités territoriales.

décés de Ia personne qui la recevait chancellerie nom fém. administration

@ faire cesser arréter, mettre fin a

centrale du ministére de la Justice.

ex. : pour faire cesser ces nuisances change nom masc.

— pour arréter ou mettre fin a ces nui-
sances

verbe avec complément indirect
# cesser de faire ggch ne plus faire qqch
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une personne demande a une autre de
payer une somme a une troisiéme personne
a une date déterminée.
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# lettre de change-relevé document par
lequel une personne demande a une autre
de payer une somme a une troisiéme per-
sonne @ une date déterminée; ce document
est transféré sur support magnétique.

charge nom fém.

1 (responsabilité)

» essayez de reformuler :

ex. : I'abonné supporte la charge de I'achat
d’un nouveau compteur — I’'abonné doit
payer le nouveau compteur

# a la charge de qqn devant étre payé
par qqn

» ou essayez de reformuler :

ex. : les frais de cette visite sont a votre
charge — c’est a vous de payer les frais
de cette visite

ex. : il ne reste a votre charge que le paie-
ment du loyer — vous n’avez plus que le
loyer a payer

# a charge (personne) dont on doit assu-
rer les besoins matériels (nourriture, loge-
ment, vétements, etc.).

# en charge de chargé de, qui s’occupe
de

ex. : le service en charge de votre dossier
— le service chargé de ou qui s’occupe
de votre dossier

ex.: le personnel en charge du patient — le
personnel qui s’occupe du patient

® prise en charge

(financiére) paiement, remboursement
» ou essayez de reformuler :

ex. : vous pouvez obtenir une prise en
charge au moins partielle de ces frais
— vous pouvez vous faire rembourser
au moins une partie de ces frais — une
partie de ces frais peuvent étre payés a
votre place

(médicale) soins médicaux

ex. : I'état de santé de Madame N. néces-
site une prise en charge médicale — I'état
de santé de Madame N. nécessite des
soins médicaux

& prendre en charge

(une somme, des frais) payer

ex. : le montant de 375 euros devra étre
pris en charge par I'établissement — le
montant de 375 euros devra étre payé
par I'établissement

ex. : les frais de ce stage seront pris en
charge par mon service — les frais de ce
stage seront payés par mon service
(un dossier, une personne) s’occuper de
ex. : mes services prendront en charge
votre dossier — mes services s’occupe-
ront de votre dossier

# charge de la preuve

» essayez de reformuler :

ex.: la charge de la preuve incombe au
contribuable — c’est au contribuable
d’apporter une ou des preuve(s) (de...)

ex. : 'administration supporte la charge de
la preuve — I'administration doit appor-
ter une ou des preuve(s) (de...)

2 (poste) fonction ou responsabilité
publique.

3 (succession)

# charges (obligations légales) obligations
financiéres des héritiers (paiement des
dettes de la personne décédée ainsi que des
différents frais liés a la succession).

charte, chartre nom fém. réglement,
régles
# charte de qualité document qui précise
les engagements d'une entreprise, d'un
organisme, sur la qualité de ses produits
et de ses services.

chef nom masc.
1 (sens courant)
& chef de ménage, chef de famille
personne sur qui repose la responsabilité
de la famille.
2 (sens juridique)
@ chef d'accusation infraction sur laquelle
porte l'accusation.

chef-lieu (pluriel chefs-lieux) nom masc.
centre d'une division administrative du ter-
ritoire.
# chef-lieu de département préfecture
ex. : vous pouvez vous adresser au chef-
lieu de votre département — vous pou-
vez vous adresser a la préfecture de
votre département

chirographaire adjectif qui n'a aucune
garantie particuliére ni priorité pour se
faire payer une somme due.
# créancier chirographaire personne a
qui une somme d’argent est due mais qui
n’a aucune garantie particuliére ni priorité
pour se faire payer cette somme.

chomé, e adjectif
® jour chémé jour ou l'on ne travaille pas
mais qui est payé.

chronique adjectif
(maladie) qui dure (depuis) longtemps; qui
revient souvent.
(situation, difficulté) qui dure (depuis) long-
temps; qui se répéte.

chronologie nom fém. ordre dans lequel
les choses se passent.
» ou essayez de reformuler :
ex. : veuillez nous donner I'exacte chrono-
logie des faits — veuillez nous dire exac-
tement dans quel ordre et a quelles
dates les faits se sont déroulés

chronologique adjectif
 dans l'ordre chronologique, par ordre
chronologique dans l'ordre ot les choses se
sont passées.
» ou essayez de reformuler :
ex. : les factures sont inscrites dans I'ordre
chronologique — les factures sont ins-
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crites de la plus ancienne a la plus
récente

® registre chronologique registre ou les
faits sont classés dans l'ordre ot ils se sont
passés.

chronologiquement adverbe dans
l'ordre ot les choses se passent (ou se sont
passées).
» ou essayez de reformuler :
ex. : les étapes seront donc chronologi-
quement les suivantes — les étapes se
dérouleront donc ainsi
ex. : vous devez présenter chronologique-
ment vos expériences professionnelles
— vous devez présenter vos expé-
riences professionnelles de la plus
ancienne a la plus récente

ci-annexé, e adjectif avec ce courrier,
dans ce courrier
ex. : vous trouverez ci-annexée une docu-
mentation — vous trouverez une docu-
mentation avec ou dans ce courrier

ci-apres adverbe plus bas, plus loin
» essayez de préciser 'endroit ou I'infor-
mation est donnée;
ex. : je vous prie de trouver ci-aprés
quelques éléments en réponse — je vous
prie de trouver plus bas ou plus loin (ou
dans le troisiéme paragraphe, etc.)
quelques éléments de réponse
ex. : vous devez me faire parvenir les docu-
ments ci-aprés mentionnés — vous devez
me faire parvenir les documents men-
tionnés plus loin

ci-contre adverbe a coté
» ou essayez de reformuler :
ex.: le service désigné ci-contre — le ser-
vice mentionné ici
ex. : vous trouverez ci-contre le tableau
récapitulatif — vous trouverez a cété le
tableau récapitulatif

ci-dessous adverbe plus bas, plus loin

» essayez de préciser |'endroit ou I'infor-
mation est donnée :

ex. : je vous prie de trouver ci-dessous
quelques éléments en réponse — je vous
prie de trouver plus bas (ou sur la
deuxiéme page, etc.) quelques éléments
de réponse

ci-dessus adverbe plus haut
» essayez de préciser 'endroit ou I'infor-
mation est donnée :
ex. : le décret mentionné ci-dessus — le
décret mentionné plus haut (ou page 1,
etc.)

ci-inclus, e adjeciif avec ce courrier, dans
ce courrier
ex. : merci de nous renvoyer daté et signé
le formulaire ci-inclus — merci de nous
renvoyer daté et signé le formulaire
donné dans ce courrier

CITOYENNETE

ci-joint, e adjectif avec ce courrier, dans
ce courrier
» ou essayez de reformuler :
ex. : merci de me renvoyer le formulaire ci-
joint — merci de me renvoyer le formu-
laire que vous trouverez dans ce courrier

circonscription nom fém. division admi-
nistrative du pays.
# circonscription électorale partie du ter-
ritoire dont la population peut élire un ou
plusieurs représentants.

circonscrire verbe avec complément

(un probléme, une responsabilité) limiter
ex. : nous recherchons les moyens de cir-
conscrire ce probléme — nous recher-
chons les moyens de limiter ce
probléme

ex. : en essayant de circ